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Ihr Profil auf den neuesten Stand bringen 

 

Mein Konto - Einstellungen ändern 

 

 

  

   

                                                                 3 

                                                                                             

1. Bewegen Sie Ihre 

Maus über das 

Piktogramm 

"Willkommen****"auf 

der oberen rechten 

Seite Ihres 

Bildschirms und 

klicken Sie auf Mein 

Konto. 

2. Klicken Sie auf  

Details und laden Sie 

ein Foto hoch. 

3. Klicken Sie auf  

Anzeigeeinstellungen 

und ändern Sie, falls 

nötig, die Sprache 

Ihres TwinSpace.  

1 

 

 

2 

3 
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LehrerInnen und BesucherInnen auf Ihren 

TwinSpace einladen 

 

1. Schritt ï Melden Sie sich auf Ihrem TwinSpace an. 

 

2. Schritt ï Klicken Sie auf LehrerInnen und BesucherInnen einladen. 

 

 

 

 

 

3. Schritt ï Geben Sie die E-Mail-Adresse des/der Lehrers/Lehrerin oder 

des/der Besuchers/Besucherin ein, den/die Sie einladen möchten. Um mehr als 

3 hinzuzufügen, klicken Sie auf das + Zeichen. Klicken Sie anschließend auf 

Abschicken.  

2. Schritt 
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4. Schritt ï Das System erstellt für jede/n Lehrer/in oder Besucher/in einen 

Benutzernamen und ein Passwort. Sie können diese akzeptieren oder Sie nach 

Wahl umändern. Sie können auch die Rolle jedes dieser TwinSpace Mitglieder 

wählen. Zur Auswahl stehen: BesucherIn (nur Einblickrechte); Lehrermitglied 

(gewisse Bearbeitungsrechte) oder Lehreradministrator (alle Rechte). Wenn Sie 

mit Ihrer Auswahl zufrieden sind, klicken Sie auf Abschicken. 

 

 

5. Schritt ï Der/die Lehrer/Lehrerin oder der/die Besucher/Besucherin, dem Sie 

eben Zugang zum TwinSpace gewährt haben, erhält nun vom System  

automatisch eine E-Mail mit seinem/ihrem Benutzernamen und Passwort sowie 

der URL (Webadresse) des TwinSpace, damit sie wissen, wo sie sich anmelden 

können. Eine E-Mail mit den gleichen Informationen wird auch an den 

Administrator verschickt, der das neue Lehrer/Besucherkonto eingerichtet hat. 

3. Schritt 

4. Schritt 



 

Seite 6/35 

TwinSpace Leitfaden 

Ihre neuen LehrerInnen/BesucherInnen-Mitglieder wurden erfolgreich 

eingeladen. 

6. Schritt ï Auf Ihrer TwinSpace Homepage erscheint eine Bestätigung, dass 

der/die neue Benutzer/in erfolgreich eingeladen wurde. 

 

  

6. Schritt 
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SchülerInnen auf Ihren TwinSpace einladen 

 

1. Schritt ï Melden Sie sich auf Ihrem TwinSpace an. 

 

2. Schritt ï Klicken Sie auf SchülerInnen einladen. 

 

3. Schritt ï Geben Sie den Vor- und Familiennamen des/der Schülers/in ein, 

den/die Sie einladen möchten. Um mehr als 3 hinzuzufügen, klicken Sie auf das 

+ Zeichen. Klicken Sie anschließend auf Abschicken. 

 

2. Schritt 
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4. Schritt ï Das System erstellt für jede/n Schüler/in einen Benutzernamen und 

ein Passwort.  Sie können diese akzeptieren oder Sie nach Wahl umändern, 

unter der Bedingung, dass sie aus mindestens fünf und maximal acht Zeichen 

bestehen. Wir empfehlen Ihnen, diese aufzuschreiben oder eine 

Bildschirmkopie zu nehmen, damit Sie sie Ihren SchülerInnen mitteilen können. 

Wenn Sie zufrieden sind, klicken Sie auf Abschicken.  

 

Bitte wählen Sie die Rolle der SchülerInnen: Administrator oder Mitglied. 

 

 

 

3. Schritt 

4. Schritt 
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5. Schritt ï Sie müssen Ihren SchülerInnen die korrekte URL (Webadresse) 

Ihres TwinSpace geben, damit sie sich anmelden können. Klicken Sie hierfür 

auf die Homepage Ihres TwinSpace und kopieren Sie die Webadresse in Ihrem 

Browser. Dies ist die Adresse, auf der Ihre SchülerInnen sich anmelden 

müssen. 
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Hinzufügen eines Blogs zu Ihren TwinSpace 

Aktivitäten 

 

1. Schritt ï Melden Sie sich auf Ihrem TwinSpace an. 

 

2. Schritt ï Klicken Sie auf Projektaktivitäten. 

 

 

 

 2. Schritt 

 










































