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Como actualizar o seu perfil 

A Minha Conta ï Alterar Configurações 

 

 

  

   

                                                                 3 

                                                                                             

1. Passe com o 

rato por cima do 

ícone no canto 

superior direito do 

seu ecrã, que diz 

ñBem-vindo 

******ò e depois 

clique em A 

Minha conta. 

2. Clique em 

Detalhes e faça o 

upload de uma 

fotografia. 

3. Clique em 

Mostrar 

Configurações e 

altere a língua do 

seu TwinSpace 

(se precisar). 

1 

 

 

2 
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Como convidar professores e visitantes para o 

seu Twinspace 

 

Passo 1 ï Registe-se no seu Twinspace. 

 

Passo 2 ï Clique em Convidar professores e visitantes. 

 

 

 

 

 

Passo 3 ï Escreva o endereço de correio electrónico do professor/visitante que 

quer convidar. Para adicionar mais de 3 pessoas, clique no botão +, e depois 

clique em Enviar. 

Passo 2 
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Passo 4 ï O sistema gera uma proposta de identificação de utilizador e uma 

senha para cada professor/visitante, que é livre de a aceitar ou de a alterar, 

conforme quiser. Poderá também seleccionar o papel que será atribuído a cada 

um destes novos membros do TwinSpace, que poderão ser: Visitante (apenas 

tem permissões de visualização); Professor Membro (dispõe de algumas 

permissões de edição) ou Professor Administrador (dispõe de todas as 

permissões). Logo que considere ter acabado, clique em Enviar. 

 

 

 

Passo 5 ï O sistema vai gerar agora uma mensagem de correio electrónico 

para o professor/visitante a quem acabou de conferir acesso ao TwinSpace, 

contendo a respectiva identificação de utilizador e a senha, bem como o URL 

(endereço Web) do TwinSpace, para que saiba onde se registar. Será também 

enviada uma mensagem semelhante para o Administrador que criou a nova 

conta de professor/visitante contendo os mesmos detalhes. Os seus novos 

Passo3 

Passo 4 
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membros visitantes/professores foram assim criados com êxito.   

Passo 6 ï Na página inicial do seu TwinSpace poderá ver a confirmação de 

que o convite feito ao novo utilizador foi realizado com êxito.   

 

  

Passo 6 
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Como convidar alunos para o seu Twinspace 

 

Passo 1 ï Registe-se no seu Twinspace. 

Passo 2 ï Clique em Convidar Alunos. 

 

Passo 3 ï Adicione o Primeiro nome e o Apelido dos alunos que quiser 

convidar. Para convidar mais que 3, clique no botão + e depois clique em 

Enviar. 

Passo 3 ï Adicione o nome e o apelido dos alunos que pretende convidar. 

Para convidar mais de 3, clique no botão + e de seguida clique em Enviar.  

 

 

Passo 2 
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Passo 4 ï O sistema gera uma proposta de identificação de utilizador e uma 

senha para cada aluno, que é livre de aceitar ou alterar, conforme quiser, 

desde que possuam um mínimo de cinco e um máximo de oito caracteres. 

Recomendamos que as escreva num papel ou que guarde uma captura deste 

ecrã para que se lembre dos detalhes e os possa transmitir aos seus alunos. 

Quando tiver acabado, clique em Enviar, e o convite aos seus alunos estará 

efectuado. 

 

 

Por favor seleccione o papel dos alunos: Administrador ou Membro. 

 

 

 

Passo 3 

Passo 4 
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Passo 5 ï Necessitará de dar aos seus alunos o URL (endereço Web) correcto 

do seu TwinSpace para que eles se possam registar correctamente. Para o 

descobrir, clique na Página Inicial do seu TwinSpace e tome nota do endereço 

Web que aparece no seu browser. Será a partir desse endereço que os seus 

alunos se poderão registar. 
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Como adicionar um Blog às Actividades do seu 

TwinSpace  

 

Passo 1 ï Registe-se no seu TwinSpace. 

 

Passo 2 ï Clique em Actividades. 

 

 

 

 PASSO 2 

 








































