
 

 

Pomocník - krok po kroku 

Nauļte sa vyuģ²vaŠ moģnosti v§ġho 

priestoru pre spoluprácu 



 

Page 2/35 

TwinSpace Guidelines 

Ako ŀƪǘǳŀƭƛȊƻǾŀǙ ǾłǑ profil ................................................. 3 

Ako ǎǇǊƝǎǘǳǇƴƛǙ ǾłǑ ǇǊƛŜǎǘƻǊ ǇǊŜ ǎǇƻƭǳǇǊłŎǳ ǳőƛǘŜƯƻƳ ŀ 

ƴłǾǑǘŜǾƴƝƪƻƳ ..................... Error! Bookmark not defined. 

!ƪƻ ǎǇǊƝǎǘǳǇƴƛǙ ǾłǑ ǇǊƛŜǎǘƻǊ ǇǊŜ ǎǇƻƭǳǇǊłŎǳ ȌƛŀƪƻƳ .. Error! 

Bookmark not defined. 

!ƪƻ ǇǊƛŘŀǙ Řƻ oddielu Projektové aktivity v priestore pre 

spoluprácu blog ............................................................... 10 

!ƪƻ ƻǊƎŀƴƛȊƻǾŀǙ Ŧƽrum ....... Error! Bookmark not defined. 

!ƪƻ ǘǾƻǊƛǙ Wiki .................... Error! Bookmark not defined. 

!ƪƻ ǇǊƛŘłǾŀǙ Řƻ ƴƻǾŞƘƻ ǇǊƛŜǎǘƻǊǳ ǇǊŜ ǎǇƻƭǳǇǊłŎǳ 

dokumenty a súbory ........... Error! Bookmark not defined. 

!ƪƻ ǇǊƛŘłǾŀǙ Řƻ ƴƻǾŞƘƻ ǇǊƛŜǎǘƻǊǳ ǇǊŜ ǎǇƻƭǳǇǊłŎǳ 

fotografie ......................................................................... 25 

 !ƪƻ ǇǊƛŘłǾŀǙ Řƻ ǇǊƛŜǎǘƻǊǳ ǇǊŜ ǎǇƻƭǳǇǊłŎǳ ǇǊƝǎpevky z 

webu ................................... Error! Bookmark not defined. 



 

Page 3/35 

TwinSpace Guidelines 

Ako aktualizovaŠ v§ġ profil 

 

Moja charakteristika ï úpravy 

 

 

  

   

                                                                 3 

                                                                                             

1. Premiestnite 

myġ na pravú 

horn¼ ļasŠ vaġej 

obrazovky na 

ikonu Vitajte 

****** a potom 

kliknite na Môj 

opis. 

2. Kliknite na 

Podrobnosti 

a odoġlite 

fotografiu. 

3. Kliknite na 

Nastavenia 

obrazovky a, ak 

je to potrebné, 

zmeŔte jazyk vo 

vaġom priestore 

pre spoluprácu. 

1 

 

 

2 

3 
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Ako spr²stupniŠ v§ġ priestor pre spolupr§cu 

uļiteŎom a n§vġtevn²kom 

 

Prvý krok: Prihl§ste sa na vaġej pracovnej ploche. 

 

Druhý krok: Kliknite na Spr²stupniŠ uļiteŎom a n§vġtevn²kom. 

 

 

 

 

 

Tretí krok: Nap²ġte e-mailov® adresy uļiteŎov alebo n§vġtevn²kov, ktorĨm 

chcete priestor pre spolupr§cu spr²stupniŠ. Ak chcete priestor pre spoluprácu 

spr²stupniŠ viac ako 3 n§vġtevn²kom alebo uļiteŎom, kliknite na ikonu + a potom 

2. krok 



 

Page 5/35 

TwinSpace Guidelines 

na OdoslaŠ. 

 

ĠtvrtĨ krok: Systém vygeneruje a navrhne prihlasovacie mená a heslá pre 

kaģd®ho uļiteŎa i n§vġtevn²ka, ktor® m¹ģu pouģ²vaŠ, pr²padne si ich m¹ģu 

zmeniŠ. M¹ģete si vybraŠ i úlohu, ktorú pridelíte jednotlivým osobám, ktorým ste 

priestor pre spoluprácu sprístupnili: n§vġtevn²k (m¹ģe sa iba oboznamovaŠ 

s obsahom priestoru pre spoluprácu), uļiteŎ-pouģ²vateŎ (m¹ģe vykon§vaŠ ist® 

úpravy),  uļiteŎ-administrátor (pridelen® vġetky pr§va). Ak ste spomínané 

aktivity zrealizovali, kliknie na OdoslaŠ. 

 

 

Piaty krok: Systém vygeneruje e-mailov® adresy uļiteŎov a n§vġtevn²kov, 

ktorým bol práve priestor pre spoluprácu sprístupnený, vrátane ich 

prihlasovacích mien a hesiel spolu s adresou webovej stránky priestoru pre 

spolupr§cu, aby vedeli, kde sa maj¼ prihl§siŠ. Podobná e-mailová správa je  

3. krok 

4. krok 
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odoslaná i administrátorovi, ktorý vytvoril nov¼ charakteristiku uļiteŎa alebo 

n§vġtevn²ka s rovnakými údajmi. Týmto je priestor pre spoluprácu sprístupnený 

nov®mu pouģ²vateŎovi. 

Ġiesty krok: Zobrazí sa potvrdenie, ģe novému pouģ²vateŎovi bola domovská 

stránka priestoru pre spoluprácu ¼speġne spr²stupnen§.  

 

  

6. krok 
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Ako spr²stupniŠ v§ġ priestor pre spolupr§cu 

ģiakom 

 

Prvý krok: Prihl§ste sa na vaġej pracovnej ploche. 

 

Druhý krok: Kliknite na Spr²stupniŠ ģiakom. 

 

Tretí krok: UveŅte meno a priezvisko ģiakov, ktorĨm chcete priestor pre 

spolupr§cu spr²stupniŠ. Ak chcete priestor pre spolupr§cu spr²stupniŠ viac ako 3  

ģiakom, kliknite na ikonu + a potom na OdoslaŠ. 

 

2. krok 
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ĠtvrtĨ krok: Systém vygeneruje a navrhne prihlasovacie mená a heslá pre 

kaģd®ho ģiaka, ktor® m¹ģu ģiaci pouģ²vaŠ alebo si ich m¹ģu zmeniŠ za 

predpokledu, ģe sa skladaj¼ z najmenej 5 a najviac 8 znakov. Odpor¼ļame, aby 

ste si ich zap²sali, pr²padne aby ste si uloģili sn²mok obrazovky s nimi a mohli 

ich poskytn¼Š ģiakom. Ak ste spomínané aktivity zrealizovali, kliknie na OdoslaŠ 

a priestor pre spolupr§cu ste ģiakom spr²stupnili. 

 

 

Zadajte, pros²m, ģiakom ¼lohu: administrátor alebo pouģ²vateŎ. 

3. krok 

4. krok 
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Piaty krok: Ģiakom mus²te poskytn¼Š spr§vnu webov¼ adresu v§ġho priestoru 

pre spolupr§cu, aby sa do neho mohli prihl§siŠ. Zobrazí sa vám po kliknutí na 

domovskú stránku v§ġho priestoru pre spolupr§cu. Poznamenajte si ju vo 

vaġom prehliadaļi. Na tejto adrese sa bud¼ ģiaci prihlasovaŠ. 
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Ako pridaŠ do oddielu Projektové aktivity   

v priestore pre spoluprácu blog 

 

Prvý krok: Prihl§ste sa na vaġej pracovnej ploche. 

 

Druhý krok: Kliknite na Aktivity. 

 

 

 

 
2. krok 

 
































