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Hur du uppdaterar din profil 

 

Mitt konto - ändra inställningar 

 

 

  

   

                                                                 3 

                                                                                             

1. 1. Håll 

muspekaren över 

ikonen i det övre 

högra hörnet på 

din skärm där det 

står "Välkommen 

******" och klicka 

sedan på Mitt 

konto. 

2. 2. Klicka på 

Uppgifter och 

ladda upp ett foto. 

3. 3. Klicka på 

Visa 

inställningar och 

ändra språket på 

din eTwinning-

plats (om det 

1 

 

 

2 

3 
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behövs). 



 

Page 5/Error! Reference source not found. 

TwinSpace Guidelines 

Hur du bjuder in lärare och besökare till din 

eTwinning-plats 

 

Steg 1 ï Logga in på din eTwinning-plats. 

 

Steg 2 ï Klicka på Bjuda in lärare och besökare. 

 

 

 

 

 

Steg 3 ï Skriv in e-postadressen till läraren/besökaren som du vill bjuda in. För 

att lägga till fler än 3 klickar du på + knappen och sedan på Skicka in. 

Steg 2 
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Steg 4 ï Systemet genererar ett förslag på användarnamn och lösenord för 

varje lärare/besökare, som du kan acceptera eller ändra till något du själv väljer. 

Du kan också välja vilken roll de här nya medlemmarna på eTwinning-platsen 

ska få: Besökare (endast läsrättigheter), Lärarmedlem (vissa skrivrättigheter) 

eller Läraradministratör (alla rättigheter). När du är klar klickar du på Skicka in. 

 

 

Steg 5 ï Systemet genererar nu ett mejl till den lärare/besökare som du just har 

gett tillträde till eTwinning-platsen med deras användarnamn, lösenord och 

webbadressen till eTwinning-platsen så att de vet var de ska logga in. Ett 

liknande mejl med samma uppgifter skickas till administratören som skapade 

det nya lärar/besökskontot. Din nya lärar/besöksmedlem har nu skapats. 

Steg 3 

Steg 4 
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Steg 6 ï Du kommer att se en bekräftelse på att den nya användaren har 

bjudits in till din eTwinning-hemsida.  

 

  

Steg 6 
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Hur du bjuder in elever till din eTwinning-plats 

 

Steg 1 ï Logga in på din eTwinning-plats. 

 

Steg 2 ï Klicka på Bjuda in elever. 

 

Steg 3 ï Lägg till förnamnet och efternamnet på de elever som du vill bjuda in. 

För att lägga till fler än 3 klickar du på + knappen och sedan på Skicka in. 

 

Steg 2 
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Steg 4 ï Systemet genererar ett förslag på användarnamn och lösenord för 

varje elev, som du kan acceptera eller ändra till något du själv väljer, förutsatt 

att det består av minst fem och högst 8 tecken. Vi rekommenderar att du skriver 

ner dem eller tar en skärmbild av sidan så att du kommer ihåg uppgifterna och 

kan ge dem till dina elever. När du är klar klickar du på Skicka in och dina 

elever är inlagda. 

 

 

Välj vilken roll eleverna ska ha: Administratör eller medlem. 

Steg 3 

Steg 4 
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Steg 5 ï Du måste ge dina elever den rätta webbadressen till din eTwinning-

plats så att de kan logga in. För att hitta den klickar du på Hem på din 

eTwinning-plats och antecknar webbadressen i din webbläsare. Från den 

adressen kan dina elever logga in. 
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Hur du lägger till en blogg i dina eTwinning-

aktiviteter 

 

Steg 1 ï Logga in på din eTwinning-plats. 

 

Steg 2 ï Klicka på Aktiviteter. 

 

 

 

 STEG 2 
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Steg 3 ï Klicka på Administrera sidor. 

 

 

Steg 4 ï Du måste skapa en ny sida för din blogg, så skriv namnet på sidan, 

t.ex. Wales Blogg, och klicka på Lägg till. 

STEG 3 
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Steg 5 ï Klicka p¬ din nyligen skapade sida òWales Bloggò. 

 

  

Steg 6 ï Håll muspekaren över den svarta Välkomstrutan och klicka på Lägg 

till applikation. 

 

STEG 4 

STEG 5 

STEG 6 
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Steg 7 ï Klicka på Samarbete och sedan på Lägg till där det står Bloggar. Nu 

läggs bloggmallen till på din Aktivitetssida òWales Bloggò. 

 

 

 

Steg 8 ï För att börja blogga behöver du och dina partner bara klicka på Lägg 

till blogginlägg 

STEG 7 

STEG 8 
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Steg 9 ï Nu kan du bli kreativ och lägga till innehåll på din blogg. Ge först ditt 

blogginlägg en Titel och skriv sedan in innehållet i ditt blogginlägg i den stora 

òInneh¬llsrutanò. Du kan anvªnda funktionerna ovanfºr inneh¬llsrutan fºr att 

ändra färgen och storleken på teckensnittet i ditt inlägg och lägga till bilder, 

smilies, länkar och widgets (instruktioner om hur du lägger till widgets finns 

här:Ą Hur du lägger till webbinnehåll). För att slutligen publicera blogginlägget 

klickar du på Publicera. 

STEP 9 
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Steg 10 ï Ditt blogginlägg har skickats. J 
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Hur man organiserar ett forum 

 

 

Forum  

 

 

 

Skriva ett meddelande 

 

Klicka på den aktivitet där 

du vill lägga till ett forum. 

Du lägger nu till en ny 

diskussionstråd.  

 

Du väljer lägg till applikation genom att klicka på den svarta Välkomstknappen 

ï det är samma steg som för att lägga till en blogg. 

När du skapar ett forum måste du bestämma dig för vad du vill diskutera. Om 

forumet är tomt måste du ange det tema du vill diskutera, t.ex. fördomar eller 

stereotyper, skollov, vänskap eller ett tema som är relevant för ert projekt. 

 

1 

2 
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Du kanske vill diskutera olika aspekter av ett visst tema och därför lägga till 

underkategorier till detta diskussionstema. Du kanske också vill introducera nya 

tr¬dar i diskussionen. Om ni till exempel diskuterar òfºrdomarò, och som en 

underkategori òfºrdomar mot kvinnorò, kan en diskussionstr¬d vara òalla 

ordspr¬k som ger uttryck fºr fºrdomarò och en annan tr¬d kan vara òlika 

mºjligheterò och s¬ vidare. 
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Hur man skapar en wiki 

 

Stegen för att skapa en wiki är de samma som för en blogg (s. 10-12), den enda 

skillnaden är att du väljer wiki istället. 

När du lägger till applikationen till en av dina Aktivitetssidor är detta allt du ser: 

 

Systemet föreslår att du ska lägga in text. 

Låt dig inte avskräckas av formatet Creole som kan se komplicerat ut ï det är 

bara att öppna rullmenyn och välja HTML-format. 
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Först måste du bestämma om du vill skapa olika mappar för dina filer. Det är 

upp till dig att bestämma hur du vill organisera ditt material. Du öppnar din mapp 

och väljer kommandot lägg till ett dokument. Nu kan du välja en fil från din 

hårddisk. 
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Hur du lägger till dokument och filer  

 

Steg 1 ï Logga in på din eTwinning-plats. 

 

Steg 2 ï Klicka på Aktiviteter. 

 

 

 

Steg 3 ï Klicka på Administrera sidor. 

STEG 2 



 

Page 22/Error! Reference source not found. 

TwinSpace Guidelines 

 

 

 

Steg 4 ï Skriv in namnet p¬ den sida som du skapar t.ex. òSkoladresserò och 

klicka på Lägg till. 

 

 

 

Steg 5 ï Nu har din nya sida òSkoladresserò skapats och du kan lªgga till 

innehållet. Håll muspekaren över ikonen i det övre högra hörnet på din skärm 

STEG 3 

STEG 4 



 

Page 23/Error! Reference source not found. 

TwinSpace Guidelines 

dªr det st¬r òVªlkommen ******" och klicka sedan p¬ Lägg till applikation. 

 

 

 

Steg 6 ï Klicka på Innehållshantering och sedan på Filarkiv och klicka på Lägg 

till. 

 

Steg 7 ï Klicka nu på Lägg till mapp, ge den en titel och klicka sedan på 

Spara. 

 

 

STEG 5 

STEG 6 

STEG 7 

STEG 8 
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Steg 8 ï Klicka på din nyligen skapade mapp. 

 

 

 

Steg 9 ï Klicka på Lägg till dokument. 

 

 

Steg 10 ï Klicka på Bläddra och välj sedan de 

filer/dokument/presentationer/kalkyler/videor som du vill ladda upp och klicka på 

STEG 9 

STEG 10 
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Öppna. 

 

 

 

Steg 11 ï Klicka på Ladda upp filer så kommer ditt arbete att synas i mappen 

på eTwinning-platsen. J 
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Hur du lägger till foton  

 

Steg 1 ï Logga in på din eTwinning-plats. 

 

Steg 2 ï Klicka på Projektaktiviteter. 

 

 

 

 

STEG 2 
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Steg 3 ï Klicka på Administrera sidor. 

 

 

Steg 4 ï Skriv in namnet p¬ den sida som du skapar t.ex. òSkoladresserò och 

klicka på Lägg till. 

 

 

 

Steg 5 ï Nu har din nya sida òSkoladresserò skapats och du kan lªgga till 

STEG 3 

STEG 4 
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innehållet. Håll muspekaren över ikonen i det övre högra hörnet på din skärm 

dªr det st¬r òVªlkommen ******" och klicka sedan p¬ Lägg till applikation. 

 

 

 

Steg 6 ï Klicka på Innehållshantering och sedan på Bildgalleri och klicka på 

Lägg till. 

 

Steg 7 ï Klicka nu på Lägg till mapp. 

 

 

Steg 8 ï Klicka på din nyligen skapade mapp.  

 

STEG 5 

STEG 6 
 STEG 7 

STEG 8 
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Steg 9 ï Klicka på Lägg till bild. 

 

 

Steg 10 ï Klicka på Bläddra och välj sedan de foton som du vill ladda upp och 

klicka på Öppna. 

STEG 9 

STEG 10 
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Steg 11 ï Klicka på Ladda upp filer så kommer dina foton att synas i mappen 

på eTwinning-platsen. J 

STEG 11 
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Hur du lägger till webbinnehåll  

 

Steg 1 ï Logga in på din eTwinning-plats. 

 

Steg 2 ï Klicka på Projektaktiviteter. 

 

 

 

 

Steg 3 ï Klicka på Administrera sidor. 

STEG 2 
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Steg 4 ï Skriv in namnet p¬ den sida som du skapar t.ex. òSkoladresserò och 

klicka på Lägg till. 

 

 

Steg 5 ï Nu har din nya sida òSkoladresserò skapats och du kan lªgga till 

innehållet. Håll muspekaren över ikonen i det övre högra hörnet på din skärm 

dªr det st¬r òVªlkommen ******" och klicka sedan p¬ Lägg till applikation. 

 

STEG 3 

STEG 4 
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Steg 6 ï Klicka på Innehållshantering och sedan på Visa webbinnehåll och 

klicka på Lägg till. 

 

Steg 7 ï Klicka nu på ikonen med det lilla anteckningsblocket med det gröna 

plustecknet. 

 

Steg 8 ï Här måste du hitta inbäddningskoden från den webbplats som din 

widget kommer ifrån.  

Exempel: 

STEG 5 

STEG 6 
STEG 7 
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Den från BBC Weather hittar du genom att klicka på ordet Embed. 
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YouTube-koden hittar du till exempel på höger sida av videon där det står 

Embed. 

 

Varje webbplats ser lite olika ut, men där du ser ordet embed eller share är en 

kod inte långt borta. 

 

Steg 9 ï Nu går du tillbaka till din eTwinning-plats. Sedan klickar du på Källa 

och klistrar in koden i rutan. 

 

STEG 9 
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Steg 10 ï Klicka på Källa igen och klicka sedan på Spara. Din widget är nu 

inbäddad i din sida på eTwinning-platsen. J 

 

 

 

 

 

 

 

Den här handboken utarbetades med stöd av eTwinning Support Service 

Storbritannien och eTwinning Support Service Tyskland. 

STEG 10 


