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ANTES DE EMPEZAR

Has encontrado un socio, habéis preparado e inscrito un proyecto y los Servicios
Nacionales de Apoyo lo han aprobado. Asi, ya podéis estrenar vuestro nuevo
TwinSpace. ElI TwinSpace es el lugar de trabajo de vuestro proyecto, es un
instrumento que fomenta y facilita la colaboracion, la comunicacion, la participacion y
la interaccion entre los alumnos. Ademas, sitla a los alumnos en el centro de la

actividad de colaboracién.

Quizas te lo puedes imaginar como si fuera un club privado. Ta, tus socios y tus
alumnos sois los principales usuarios del TwinSpace, pero queréis también invitar y
dar acceso a vuestra area de trabajo a otros profesores de paises que no participan en
el proyecto, a expertos de museos o0 de otras organizaciones profesionales vy
culturales, etc. dependiendo simplemente del objetivo y el enfoque de vuestro

proyecto.

Quizas queréis también invitar a los padres, o a los dirigentes del centro escolar para
que vean lo que hacéis o que decidan publicar vuestra pagina de inicio o la seccién de
actividades de vuestro TwinSpace; de esta manera, la comunidad escolar se podria
beneficiar de vuestra experiencia; lo que brinda ademas una oportunidad estupenda de
demostrar a los demas todo lo que han conseguido realizar tus alumnos gracias a tu

ayuda.
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1. EMPEZAR: explora tu nuevo TwinSpace

Cada TwinSpace tiene una estructura fija compuesta de:

Portada | Actividades de proyecto | Sala de profesores | Rincén de

los alumnos | Chat |

- Diferentes secciones accesibles desde la barra superior:

- Paginas creadas y personalizadas por los administradores dentro de la Seccion
Actividades de proyecto (esta seccion, por defecto, no tiene paginas)

Portada

Cuando te conectas por primera vez, apareces en la portada. En este gréafico se

presenta su distribucion

Top. navigation The
control
Members’ button
Activities
The title of ARl Space
your \} Twinspace
proiect Members
. —_—
Proje ;
Activities = Twinspace
= Mailbox
: K
e —
i ———
e
Project
Diary / '\ Twinspace

Calendar
Esta pagina estd compuesta de una serie de recuadros en los que se encuentran las

funciones necesarias para organizar tu proyecto:
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Miembros del TwinSpace: aqui aparecen todos los miembros del TwinSpace. Y
desde aqui, los administradores pueden invitar a miembros nuevos (profesores,

alumnos o visitantes) y asignarles distintos derechos.

Buzon de correos del TwinSpace: es un sistema de mensajeria interna, donde se

pueden recibir y enviar mensajes a los otros miembros del TwinSpace.

Calendario TwinSpace: en el que se sefialan las fechas fijadas para acabar las tareas
del proyecto, o se indica cuando se estd o no disponible, cuando se cierra por
vacaciones el centro escolar y/o cualquier otra informacion relacionada con alguna

fecha en particular que pueda ser importante para el proyecto.

Blog de la pagina: es donde puedes ir grabando el desarrollo del proyecto, apuntando
los cambios de planes, las dificultades con las que habéis tropezado o, por el contrario,
lo que haya funcionado particularmente bien.

Actividades de los miembros: es la parte central donde se registran todos los
cambios o afiadidos o cualquier otra actividad desarrollada por los miembros del
TwinSpace

La barra negra de bienvenida de arriba a la derecha de la pagina (barra de control)
permite conectarse y desconectarse y ver o modificar la informacion referida a tu Perfil.
En otras secciones del TwinSpace, la barra de bienvenida ofrece una opcién adicional
afnadir aplicacién- g u elas pdginag ede |lp ssecadén deer sonal i

Actividades.

Otras secciones

Desde la Portada, mediante la barra de navegacion, se puede acceder a todas las

otras secciones del TwinSpace:

La seccion de Actividades de proyecto es donde se realiza el trabajo del proyecto

entre los alumnos y los profesores.
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La Sala de profesores es un lugar reservado a los profesores al que los alumnos no

tienen acceso.

El Rincén del alumno es donde los alumnos pueden interactuar entre ellos e

intercambiar material no necesariamente relacionado con su proyecto escolar.

Haciendo clic en el Chat se puede conversar con todos los miembros del mismo
TwinSpace. Para entrar en el ,chat" Ips miembros deben hacer clic en el Chat y estar

en la sala de chat.
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2. CONSTRUYE TU TWINSPACE

En cuanto te hayas familiarizado con las estructuras basicas del nuevo TwinSpace, no

tienes mas que empezar a llenarlo de gente y de contenidos.

Invita a otros miembros

Primero de todo, tienes que invitar a tus alumnos y a los otros profesores con los que
vais a trabajar en vuestro TwinSpace. Puedes afiadir miembros al TwinSpace siempre

que quieras.

Para invitar a un miembro, entra en el recuadro Miembros del TwinSpace en la pagina

de inicio y haz clic en:
Invitar alumnos, o invitar profesores o invitar visitantes.

Es diferente invitar a profesores que invitar a alumnos. Los profesores reciben la
invitacidbn en su correo personal, mientras que los alumnos no necesitan tener una
direccién de correo: el sistema generard inmediatamente el nombre de usuario y la

contrasefa que aparecera en la pantalla.

Welcome Helpdesk User Account!

ACTIVITIES | STAFF ROOM | PUPILS CORNER | CHAT

B2 TwinSpace Members - back

# Name Proposed logon name.  Froposed password Role

1 Elton John (elton.john 10cMOt Pupil member v

Submit

Consejo:

Dado que el sistema proporciona contrasefias dificiles de recordar, puedes cambiarlas por
las que prefieras siempre que tengan mas de 5 caracteres y menos de 8. En cualquier caso,
mejor que los escribas 0 que grabes una foto de la pantalla, especialmente si invitas a
muchos alumnos a la vez. Después, imprime la hoja de la pantalla y cértala en tiras para
repartir entre cada uno de los alumnos que hayas invitado, con un enlace a http://new-

twinspace.etwinning.net.

Recuerda que los alumnos no pueden cambiar su contrasefa.
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Asigna los derechos de usuario

Los miembros del TwinSpace pueden tener distintos derechos. Si no estas seguro o no
te acuerdas de los derechos de algin miembro, siempre puedes acudir a la lista de
miembros del TwinSpace, donde se muestra, al lado del nombre y la foto del miembro,
el papel que desempefia. Cuando afiadas a tus alumnos al TwinSpace, debes decidir
qué derechos de usuario quieres asignarles. En cualquier momento, puedes cambiar

ese papel que le has asignado.

- Alumno Miembro:puede participar en el “Rincé
comentarios del foro, participar en los grupos de chats.
- Alumno Administrador: puede hacer todo | o anterio

y colgar archivos y fotos.

Consejos:

- Asigna derechos de administrador a los alumnos para que puedan sentirse duefios y
parte del disefio y progreso del TwinSpace (especialmente los alumnos mayores).

- Asigna derechos de administrador a ciertos alumnos para que, de alguna manera, se
encarguen de la direccion del proyecto.

- Asigna derechos de miembro a los alumnos cuando trabajen en un grupo numeroso.

Conocerse

Una vez que vosotros (los profesores) y vuestros alumnos tengais acceso al
TwinSpace, todo el mundo puede empezar a:

- Crear su perfil: cada miembro del TwinSpace puede crear su propio perfil personal
subiendo una foto, describiendo sus intereses, sus aficiones, su comida favorita, etc.
(Atencién: toda la informacion de los alumnos es privada del TwinSpace y no es visible

a no ser que eligierais publicar vuestro TwinSpace.

- Conocerse unos a otros: los profesores y los alumnos pueden explorar los perfiles de

sus compaferos de clase y de sus socios para conocerles. También pueden contactar
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con ellos envidndoles un correo o colgando un mensaje en el tablon.

Desarrollar la seccidn de Actividades de proyecto
La seccion de Actividades de proyecto es donde vas a desarrollar tu proyecto.

Es la Unica seccion del TwinSpace que, junto con la Portada puedes hacer publica, es decir que

cualquiera que entre en Internet puede ver la pagina.

Ta con tus alumnos, y tus socios con los suyos definiréis la estructura del proyecto y por tanto,
de las actividades a realizar. Salta a la vista que todos los miembros tienen que estar de
acuerdo entre ellos sobre cual va a ser la estructura del proyecto, y por consecuencia del
TwinSpace; si no, la seccién de actividades no sera mas que un montén de paginas

descoordinadas, sin relacién alguna con todo el disefio general.

Las ,Actividades de proyecto" seran diferentes en cada TwinSpace, porque reflejardn los

objetivos pedagdgicos y la estructura de cada proyecto individual.

Se pueden crear y nombrar las paginas, por ejemplo, segun los distintos médulos (ver, por
ejemplo los médulos eTwinning http://www.etwinning.net/en/pub/inspiration/modules.htm), o

segun la clasificacion del tema principal del proyecto; por ejemplo, si el tema principal son Jas
est aci on e spuedes teneasicoidnes para el invierno, la primavera, el verano y el otofio;
si el proyecto trata de medidas, puedes or gani zar | as actividades en

st emperatura®, etc.
Consejo
Puedes organizar el desarrollo de tu proyecto, y por tanto, la seccién de actividades,

inspirandote en el model o de “l as c i nog,o

(http://www.atimod.com/e-moderating/5stage.shtml), que organiza las actividades siguiendo

un disefio de desarrollo. La primera etapa comienza con el acceso y la motivacion; por
ejemplo, actividades que sirvan para que los alumnos se familiaricen con el TwinSpace y que
despierten su curiosidad e interés, algo que les haga pensar que el proyecto es interesante y

divertido.

La segunda etapa se dedica a la socializacién online; con lo cual, unas actividades que
fomenten la interaccion sélida entre los alumnos de las distintas clases participantes. En la
tercera, el intercambio informal, los alumnos informan a sus socios sobre el tema del
proyecto. En la cuarta, la construccién del conocimiento, se podrian organizar distintos
grupos de alumnos que trabajen en comun en diferentes tareas. Por dltimo, el desarrollo, en

el que los alumnos intentaran aprender por si mismos.
/18

"
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Crear una pagina de actividades nueva

Para <crear una pagina nueva, haz <clic en ,Activids

después en , Or ga nlopuades hpcargiieresaus ddmifistradoralel TwinSpace).

El sistema pedira el nombre de la pagina nueva, con lo cual, tienes que escribir el nombre en el

recuadro que aparece y luego hacer clic en ,Adfadir

Una vez creada la pagina, la puedes personalizar con la aplicacién o aplicaciones que decidas
y necesites para esa actividad en particular. Para hacerlo, tienes que entrar en tu pagina vacia
y hacer clic en el recuadro negro de arriiba a | a der echa, seleccionando

aplicaciones".

Veréas que a la izquierda de la pantalla aparecera esta ventana

& Collaboration [#]
&) Collaboration ]
& Content Management #] ﬁ
I Blogs Add
Drag a portlet to place it on the
& [l Forum Add
page.
| Wikl Add
& Content Management |
Haz clic en los botontes de la Colaboracion o de Gestidon I File archive Add
de contenidos para ver las herramientas de las que [ Image Gallery Add

dispones: 4 Web Content Display Add

. Drag a portlet to place it on the
“ page.

Blog: todo el mundo puede afiadir sus mensajes y

comentarios

Foro: para mantener un debate siguiendo el hilo

Wiki: pagina de colaboracion que se publica

Archivo de ficheros para cargar ficheros

Galeria de imagenes para cargar imagenes

La Visualizacion de contenidos para crear una compartimiento de exposicion de contenidos

Puedes hacer clic y arrastrar a la pagina la aplicacion que te interese.
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Sugerencia: antes de afiadir herramientas, piensa si van a ser Utiles para esa actividad, mejor

las justas.

Trabajar juntos

Comunicarse

A lo largo del proyecto, los alumnos y los profesores pueden participar en numerosas
actividades dentro del TwinSpace. Pueden trabajar de forma independiente o en
grupo, dependiendo de las actividades que organicten los administradores del
TwinSpace.

El TwinSpace permite que haya una gran interaccion entre los profesores, que pueden
quedar en privado en la sala de profesores, y para los alumnos que se familiarizan con

sus compafieros en el Rincon del alumno.

En la seccion de Actividades, pueden trabajar en un Wiki sobre cualquier tema que
corresponda al plan de estudios escolar, conjuntamente grupos mixtos de alumnos y
profesores de distintas nacionalidades,. Pueden debatir juntos en un foro, comentar los
mensajes de un blog, la Unica limitacion que existe seria no apreciar el enorme

potencial de colaboracién que brinda este sistema

Consejo

Cualquier cosa que hagais, intentad trabajarlo junto a tus socios en vez de en paralelo, si no,
podrias perderte una gran oportunidad de disfrutar todo el potencial de mantener una
colaboracién europea. Otro consejo: intenta que los intercambios en la seccion de

Actividades sean sobre el tema del proyecto. Para intercambios informales anima a tus

aliimnne a miia iitilican al ~rhat A al cictama Aa mancaiaria

Rincdn del alumno

El Rincon del alumno es el sitio del TwinSpacer eser vado ., SO0l o
Pretende ser el espacio donde los alumnos se pregunten los unos a los otros,
compartan informacion y se hagan amigos, incluso también fuera del proyecto. Seria

importante que animaras a tus alumnos a que utilicen este espacio, especialmente al
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principio del proyecto para conocerse y familiarizarse con las herramientas disponibles

en el TwinSpace.

Los profesores por supuesto pueden entrar en ese rincén, pero so6lo como
observadores; asi es que es un espacio de los alumnos para los alumnos. Los

profesores administradores lo pueden moderar.

Las herramientas disponibles son las mismas que en la seccion de las Actividades de
proyecto, pero los temas seguro que no: la masica, los videojuegos, la Ultima moda,
etc. Seran los propios alumnos los que decidirdn como quieren conocer a los

compafieros de otras nacionalidades.
Sala de profesores

Los profesores también pueden colaborar a su nivel en la Sala de profesores:
intercambiar ideas sobre la organizacion del proyecto, reflexionar juntos sobre
planteamientos pedagdgicos, valorar el desarrollo del proyecto, pasarse articulos
interesantes u otro tipo de informacién y ¢por qué no?, también pueden socializar con

sus colegas, charlando igual que si estuvieran tomandose un café.

Da a conocer tu trabajo

Si estéas realizando un proyecto eTwinning, significa que quieres ofrecer a tus alumnos
todas las oportunidades para que tengan éxito, para eso les proporcionas la posibilidad

de intercambiar ideas, de compatrtir, de cooperar y de ampliar sus horizontes.

Llevando a cabo este tipo de proyecto, estas contribuyendo especificamente a la
mejora de la calidad de la ensefianza. Quizas no te des cuenta, pero las practicas de
tus proyectos, sean faciles o complejas, son tesoros didacticos, y técnicas que
merecen ser compartidas, darse a conocer y ser reconocidas por toda la comunidad

educativa europea.

Introduce un trabajo dinamico, basado en la red, que nos cambia a todos la vida
profesional de cada dia, que enriquece el conocimiento mutuo y proporciona una

ayuda inestimable a los profesores nuevos en la materia.
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¢,Cémo lo puedes hacer?

USA EL BLOG DE LA PAGINA DE INICIO PARA LLEVAR UN CUADERNO DE REGISTROS
Utiliza el Blog de la portada para llevar un cuaderno con tu(s) socio(s) desde el

principio del proyecto. Esto te permitira:

- Sacar el maximo partido al trabajo cooperativo que realizas, pues vas a comunicar

tus experiencias particulares, tus puntos de vista, tus preguntas y tus opiniones;

- Indicar lo que vas poniendo en préactica a lo largo de tu proyecto: el plan de trabajo
inicial, luego las actividades, las instrucciones, los resultados, los problemas que se
encuentran y que se superan, tus opiniones, cuestiones varias, éxitos y lo que fuere

gque pienses que es importante compartir con los otros socios;

- Preparar todos los elementos necesarios para crear sin dificultad un informe sobre el
proyecto, escribir una presentacion para recibir el Sello de Calidad y/o participar en un

concurso (ver mas abajo);
- Aprender de tu experiencia y crear recursos para compartir lo que has aprendido (ver
mas abajo).

Un proyecto es siempre una empresa, individual y colectiva, por tanto, llevar un
cuaderno de bitdcora permite trazar el mapa del itinerario, apuntar cualquier
descubrimiento e identificar el conocimiento que esta aventura te ha permitido crear.
Sin tener que dedicarle demasiado tiempo, sélo unos 15-30 minutos semanales, el

Diario del proyecto (en tu Escritorio) servira simultdaneamente como herramienta para
9 La comunicacion entre el equipo de profesores del proyecto
I Laformacién reciproca

9 Producir de forma coopertiva los recursos didacticos que se pueden compartir

PUBLICA EL TWINSPACE DEL PROYECTO
Todos los TwinSpace activados no estan a la vista de las personas que no estan
conectadas al Portal eTwinning. Depende de ti decidir hasta donde quieres compartir

con el publico en general vuestro TwinSpace.
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Welcome eTwinning Belfast!

win "

HOME ACTIVITIES STAFF ROOM | PUPILS CORNER | CHAT

#  Members =+ %

This community has 136 members.

Dione

Add new page.

__?‘ Sylvia b
Add E = Hartinger
Feedback eTwinning
Publish | Delete Belfast
Mew Page 1
Hide | Delete Gabriella
Hide | Delete Anna
e Eodnar
sub group test
Publish | Delete
Martin
Actividad de prueba Gradl
FPublish | Delete
Frobaoldal Christina
Publish | Delete X ;’ Crawley
Wi prueba de hoy
Hide | Delste Mext b
= -+ x
mercedes
hittp/haeew ginslive.de/multimedia/livestream_popupiplayer_stream_wmp.html
FPublish | Delete
Publish | Delets || = &
bana [F  Image Gallery s A
&) & Internet

Es un sistema muy Util de exposicién y evaluacion:

para ti,

para los alumnos,

= =A == =

para todo el equipo del proyecto,

para las instituciones asociadas.

También es muy util para todos los profesores que necesitan ayuda para empezar esta

aventura o mejorar sus practicas y estan buscando ideas, métodos y ejemplos

concretos.
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3. .Y AHORA QUE?

En este documento hemos descrito brevemente como se puede utilizar de una forma

ideal el TwinSpace, pero por supuesto lo puedes mejorar.

El contenido publicado en el TwinSpace es un elemento fundamental a tener en cuenta
por el jurado cuando se solicita un Sello de Calidad, nacional o europeo, y cuando se

envia una propuesta a los concursos europeos de los Premios eTwinning.

El TwinSpace es la prueba evidente de que se han cumplido los criterios exigidos para

recibir el Sello de Calidad:

1) Innovacion pedagodgica y creatividad

Si has hecho que tus alumnos participen en la organizacion del TwinSpace, si has
resistido a la tentacion de estar siempre controlandolo todo, si has delegado algunas
de las responsabilidades en tus alumnos, ya has demostrado que has introducido

innovaciones pedagogicas en tu ensefianza.

2) Integracion curricular
Si se ha utilizado el TwinSpace como un lugar de trabajo entre las actividades

normales de la clase es la demostracion evidente de que has cumplido este criterio.

3) Colaboracion entre los centros asociados
El jurado va a tener en cuenta todos los intercambios en el foro, los comentarios en los
blogs, la cooperacion en la escritura utilizando el Wiki, etc.; asegurate de que utilizas el

TwinSpace para trabajar en comun y no s6lo como un mero depdésito.

4) Uso creativo de las TIC

Las TIC no son un fin en si mismas. ¢Habéis descubierto todas las posibilidades
pedagdgicas de los blogs, los wikis, los foros y deméas herramientas? ¢Las habéis
utilizado para las actividades adecuadas? ¢Se les ha sacado todo el rendimiento

posible?
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5) Continuidad y transferibilidad
Cuando publicas tu TwinSpace, estas poniendo a disposicién de otros profesores tu
trabajo, para que lo utilicen, encuentren inspiracién y lo adapten a sus propios centros

escolares y proyectos.

6) Resultados y beneficios

Si has cumplido todos los criterios estipulados anteriormente, puedes estar seguro de
haber alcanzado unos resultados y que tus alumnos han desarrollado algunas de las
competencias que les permitirdn ser miembros de pleno derecho en lo que hemos

dado en llamar nuestra sociedad del conocimiento.
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4. APOYO

eTwinning es una Comunidad. Como en todas las comunidades, vas a recibir la ayuda

y el apoyo de todos los miembros.

Si no sabes como hacer algo, comprueba si estd la respuesta en las Preguntas

frecuentes o en la Guia paso a paso.

¢Necesitas mas informacion? Ponte en contacto con tus colegas y amigos en
eTwinning y con los del Servicio Nacional de Apoyo. Seguro que encontraras las

respuestas que estas buscando.

iBuena suerte en tu trabajo!

Este manual ha sido realizado con la ayuda del Servicio Nacional de Apoyo de

eTwinning del RU y el Servicio Nacional de Apoyo de Alemania.
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