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AVANT DE COMMENCER

Vous avez trouvé un partenaire, puis vous avez planifié et inscrit un projet approuvé
par les Bureaux d'assistance nationaux. A présent, vous disposez d'un tout nouvel
Espace virtuel eTwinning. Il s'agit de la zone de travail de votre projet: c'est un
instrument qui encourage et facilite réellement la coopération, la communication, le
partage et linteraction entre les éléves. Il place également les éléves au centre de

I'activité de coopération.

Vous pouvez le considérer comme votre club privé. Vos partenaires, vos éléves et
vous-méme serez les principaux utilisateurs de I'Espace virtuel eTwinning, mais vous
avez tout de méme la possibilité d'inviter d'autres personnes dans cette zone de travalil,
par exemple des enseignants issus de pays ne participant pas a eTwinning, des
experts de musées ou d'organismes professionnels ou culturels, etc. Tout dépend de

I'objectif de votre projet.

Vous pouvez également inviter les parents ou votre chef d'établissement, ou rendre
publiques la page d'accueil et la section Activités de projet de votre Espace virtuel
eTwinning afin de faire bénéficier une communauté scolaire plus large de votre

expérience et montrer les résultats obtenus par vos éléves avec votre aide.
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1. POUR COMMENCER : explorez votre nouvel

Espace virtuel eTwinning

Chaque Espace virtuel eTwinning comporte une structure fixe composée des éléments

suivants :

Page d'accueil | Activités de projet | Salle des profs | Espace éléves |
Chat |

- diverses sections accessibles a partir de la barre supérieure ;

- pages créées et personnalisées par les administrateurs dans la section Activités de

projet (par défaut, cette section ne comporte aucune page).

Page d’accueil

Lorsque vous vous connectez pour la premiére fois, vous accédez a la page d'accueil.

Sa structure est décrite dans l'illustration ci-dessous.
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La page se compose de plusieurs sections permettant de gérer votre projet :

TwinSpace members (Membres de I'Espace virtuel eTwinning): cette section
affiche tous les membres de [I'Espace virtuel eTwinning. Elle permet aux
administrateurs d'inviter de nouveaux membres (enseignants, éléves ou visiteurs) et de

modifier leurs droits.

Boite aux lettres de I'Espace virtuel eTwinning: il s'agit d'un systéeme de
messagerie interne. Vous pouvez recevoir et envoyer des messages a d'autres

membres de I'Espace virtuel eTwinning.

Calendrier de I'Espace virtuel eTwinning : vous pouvez y indiquer les échéances
des taches de projet ou indiquer aux autres membres votre indisponibilité, les dates de
fermeture de votre école pour les vacances et/ou toute autre information liée a une

date spécifique et concernant votre projet.

Blogs : vous pouvez y enregistrer le développement du projet, consigner les

modifications de prévisions ou encore les difficultés ou les réussites du projet.

Activités les plus récentes : cette section centrale enregistre toutes les modifications

et tous les ajouts, ou toute autre activité menée par les membres de I'Espace virtuel
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eTwinning.

Le bouton d'accueil noir, situé en haut a droite de votre page (bouton de contrble) vous
permet de vous connecter et de vous déconnecter, mais aussi d'afficher et de modifier
les informations de votre profil. Dans d'autres sections de I'Espace virtuel eTwinning,
ce bouton d'accueil sert a accéder a I'option supplémentaire Ajouter application afin de

personnaliser les pages de votre section Activités de projet.

Autres sections

La barre de navigation de votre page d'accueil vous permet d'accéder a toutes les

autres sections de I'Espace virtuel eTwinning :

La section Activités de projet désigne I'emplacement du projet, ainsi que la

participation des éléves et des enseignants.

La Salle des profs est réservée aux enseignants. Les éléves ne peuvent pas y

accéder.

L'Espace éléeves permet aux éléves d'interagir et d'échanger des matériaux pas

nécessairement liés a leur projet scolaire.

Le Chat permet de discuter avec tous les membres de I'Espace virtuel eTwinning. Pour
chatter, les membres doivent cliquer sur Chat et se trouver dans le méme salon de

chat en méme temps.
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2. CONSTRUISEZ VOTRE ESPACE VIRTUEL
ETWINNING

Des que vous maitrisez la structure de base du nouvel Espace virtuel eTwinning, vous

pouvez commencer a ajouter des membres et des contenus.

Invitez d'autres membres

Tout d'abord, vous devez inviter vos éléves et les enseignants avec qui vous
coopérerez dans I'Espace virtuel eTwinning. Vous pouvez ajouter des membres a tout

moment.

Pour inviter des membres, allez dans la section TwinSpace Members (Membres de

I'Espace virtuel eTwinning) de la page d'accueil, puis cliquez sur
Inviter des éléves ou Inviter des enseignants ou des visiteurs.

Les invitations d'enseignants et d'éleves different. Les enseignants recoivent leur
invitation dans leur boite aux lettres personnelle, tandis que les éléves n'ont pas besoin
d'avoir une adresse électronique : le systeme génére immédiatement un nom

d'utilisateur et un mot de passe qui s'afficheront a I'écran.

Welcome Helpdesk User Account!

ACTIVITIES | STAFF ROOM | PUPILS CORNER | CHAT

B8 TwinSpace Members «~ back

# Name Proposed logon name.  Froposed password Role

1 Elton John (elton.john 10cMOt Pupil member v
Submit

Conseil :

Comme les mots de passe proposés par le systeme sont difficiles a mémoriser, vous pouvez
les remplacer par n'importe quel mot comportant entre 5 et 8 caractéres. Dans tous les cas,
notez-les ou prenez une capture d'écran de la page, surtout si vous invitez simultanément un
grand nombre d'éléves. Imprimez ensuite cette page, découpez-la et distribuez leurs mots de

passe aux éléves invités en leur indiquant I'adresse http://new-twinspace.etwinning.net.
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Attribuez desdroits d'utilisateur

Les membres de I'Espace virtuel eTwinning peuvent bénéficier de droits différents.
En cas d'incertitude, ou si vous ne vous souvenez pas des droits d'un membre,
vous pouvez consulter la liste des membres de I'Espace virtuel eTwinning qui
indique le réle de chaque membre en regard de son nom et de sa photo. Lorsque
vous ajoutez vos éleves a I'Espace virtuel eTwinning, vous devez tout d'abord
décider des droits d'utilisateur que vous allez leur attribuer. Vous pouvez modifier

ces rbles a tout moment.

- Membre éléve : peut intervenir dans I'Espace éléves, répondre aux messages
des forums et participer aux chats de groupe.

- Administrateur éléve : dispose de ces mémes droits et peut créer des zones
d'activité et publier des fichiers ou des photos.

Conseils

- Octroyez des droits d'administrateur aux éléves afin qu'ils soient en mesure de prendre
des responsabilités vis-a-vis de la conception et de l'avancement de I'Espace virtuel
eTwinning (surtout pour les éléves plus agés).

- Octroyez des droits d'administrateur a certains éléves endossant un réle de gestion dans
le cadre du projet.

Apprenez a vous connaitre

Une fois que vos éléves et vous, en tant qu'enseignant, accédez a I'Espace virtuel
eTwinning, vous pouvez procéder aux opérations suivantes :

- création de votre profil : chaque membre de I'Espace virtuel eTwinning peut créer son
profil personnel en chargeant une photo de lui et en décrivant ses centres d'intérét, ses
loisirs, sa nourriture préférée, etc. (Remarque : toutes les informations de profil des
éléeves restent confidentielles au sein de I'Espace virtuel eTwinning et ne peuvent étre
consultées dans d'autres circonstances, méme si vous rendez votre Espace virtuel

eTwinning public).

- découverte de l'autre : les enseignants et les éleves peuvent parcourir les profils de
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leurs partenaires et camarades afin de mieux les connaitre. lIs peuvent également
entrer en contact en envoyant des messages électroniques internes ou en publiant des

messages sur le mur.
Développez la section Activités de projet

La section Activités de projet désigne la section dans laquelle vous développez votre projet.

Avec la page d'accueil, c'est le seul emplacement de I'Espace virtuel eTwinning que vous

pouvez rendre public, c'est-a-dire visible pour n'importe quel internaute.

Vous définirez avec vos éléves, ainsi qu'avec vos collegues partenaires et leurs éléves, la
structure du projet, et donc les activités qui s'y dérouleront. Evidemment, tous les membres
doivent tomber d'accord sur la structure générale du projet, et donc de I'Espace virtuel
eTwinning. Dans le cas contraire, la section dédiée aux activités ne serait qu'une succession de

pages disparates.

La page Activités de projet differe pour chaque Espace virtuel eTwinning, car elle reflete les

objectifs pédagogiques et la structure de chaque projet a titre individuel.

Par exemple, les pages peuvent étre créées et nommées en fonction des différents composants
du projet (cf. modules eTwinning a l'adresse

http://www.etwinning.net/en/pub/inspiration/modules.htmou conformément a la taxonomie du

sujet principal du projet. Par exemple, si le projet a pour théme Saisons de l'année, vous
pouvez créer des sections Hiver, Printemps, Eté et Automne, tandis que si le projet est
consacré aux mesures, Vous pouvez organiser vos activités selon le poids, la longueur, la

température, etc.

Conseil :

Vous pouvez organiser le développement de votre projet, et donc de la section Activités de
projet, en vous inspirant du modele en cing étapes de Gilly Salmon (http://www.atimod.com/e-
moderating/5stage.shtml), qui organise les activités en fonction de leur développement. La
premiére étape confére l'acces et la motivation, par exemple des activités qui permettent de

familiariser les éléves a I'Espace virtuel eTwinning, qui susciteront son intérét et qui leur

montreront tout I'attrait du projet.

La deuxieme étape propose une socialisation en ligne : les activités peuvent encourager une
forte interaction entre les éleves et les différentes classes participant au projet. La troisieme
étape (Echanges informels) fournit aux éléves et a leurs partenaires des informations sur le
theme du projet. La quatrieme étape de construction des connaissances peut impliquer
I'organisation de différents groupes d'éleves coopérant sur des taches définies.

Et enfin, la derniére étape montre que les éléves peuvent poursuivre leur apprentissage par
eux-mémes.
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Configurez une nouvelle page d'activité

Pour configurer une nouvelle page, cliquez sur Activités de projet dans la barre supérieure, puis

sur Gérer les pages (seuls les administrateurs peuvent accéder a cette fonction).

Vous étes invité a indiquer un nom pour la nouvelle page : saisissez son nom dans le champ

prévu a cet effet, puis cliquez sur le bouton Ajouter.

Une fois la page créée, vous pouvez la personnaliser en sélectionnant la ou les applications
dont vous aurez besoin pour cette activité. Pour ce faire, vous devez accéder a la page vierge,

puis cliquer sur le bouton noir situé en haut a droite, et sélectionner I'option Ajouter application.

La fenétre suivante apparait sur la gauche de votre écran.

&) Collaboration [#]

& Collaboration ]

&) Content Management [#] ﬁ
I Blogs Add
- Drag a portlet to place it on the I Forum Add

page.

[ Wikl Add
& Content Management |
Cliguez sur les boutons situés sous les catégories I File archive Add
Collaboration et Gestion de contenu pour afficher les [ Image Gallery Add

outils disponibles. 1 Web Content Display Add

. Drag a portlet to place it on the
“ page.

Blog : tout utilisateur peut publier des messages et des

commentaires.

Forum : permet une discussion suivie.

Wiki : page de publication coopérative.

Bibliotheque de documents : permet de charger différents fichiers.
Galerie d'images : permet de charger des photos.

Affichage de contenu Web : permet de créer une zone de contenu.

Vous pouvez cliquer-déplacer l'application de votre choix vers la page.
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Avant l'ajout d'outils, nous vous conseillons de réfléchir a leur impact sur votre activité. Point
trop n'en faut !

Travaillez ensemble

Communication

Tout au long du projet, éléves et enseignants peuvent prendre part a un grand nombre
d'activités par le biais de I'Espace virtuel eTwinning. lls ont la possibilité de travailler
séparément ou en groupe, en fonction des activités mises en place par les

administrateurs de I'Espace virtuel eTwinning.

Cet Espace virtuel eTwinning permet une grande interaction pour les enseignants qui
se rencontrent en privé dans la Salle des profs, et pour les éléves qui apprennent a

connaitre leurs camarades dans I'Espace éléves.

\

La section Activitéts de projet permet a des groupes diversifiés d'éleves et
d'enseignants de différentes nationalités de coopérer au développement d'un wiki sur
n'importe quel sujet pouvant s'appliquer au programme scolaire. lls peuvent discuter
dans un forum et commenter les publications des blogs : la seule limite a ce systéme

pourrait étre de ne pas voir I'immense potentiel de coopération offert par ce systéme.

Conseil :

Quoi que vous fassiez, essayez de travailler ensemble et non pas en paralléle avec vos
partenaires. Ou vous risquez de perdre une formidable occasion de profiter pleinement de la
coopération européenne. Essayez également de maintenir I'axe des discussions de la section
Activités de projet sur le projet. Pour les échanges informels, encouragez vos éléves a

utiliser le chat ou la messagerie.

Espace éleves

L'Espace éléves est une section de I'Espace virtuel eTwinning exclusivement réservée
aux éleves. Ces derniers peuvent se poser des questions entre eux, partager des
informations et nouer des amitiés, parfois en dehors du cadre du projet. Vous devez
encourager vos éléves a utiliser cet espace, notamment en début de programme : ils
peuvent ainsi apprendre a se connaitre et se familiariser avec les outils disponibles

dans I'Espace virtuel eTwinning.
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Les enseignants ont bien sdr accés a cet espace, mais seulement pour le consulter.
L'Espace éléves reste donc un espace fait pour les éleves, par les éléves. Les

administrateurs enseignants peuvent toutefois modérer cet espace.

Les outils disponibles sont les mémes que ceux de la section Activités de projet, mais
les sujets de discussion peuvent différer et parler de musique, de jeux vidéo, des
dernieres tendances, etc. Les éleves décident de leur maniere de découvrir leurs

camarades étrangers.
Salle des profs

La Salle des profs permet aux enseignants de coopérer a un autre niveau. lls peuvent
échanger sur la planification du projet, réfléchir ensemble a différentes approches
pédagogiques, évaluer le développement du projet, partager des articles intéressants
ou tout autre type d'informationé et po

s'ils étaient assis a une table, une tasse de café a la main.

Faites reconnaitre votre travail

Si vous menez un projet eTwinning, cela signifie que vous voulez offrir a vos éleves les
meilleures chances de réussite en leur laissant la possibilité d'échanger, de partager,

de coopérer et d'élargir leurs horizons.

Vous apportez ainsi une contribution spécifigue en améliorant la qualité de
I'enseignement. Vous n'en avez peut-étre pas conscience, mais les exercices pratiques
que vous menez dans le cadre de vos projets, qu'ils soient simples ou plus complexes,
représentent des trésors d'enseignement et des techniques qui méritent d'étre
partagées et doivent étre diffusées et reconnues par l'ensemble de la communauté

scolaire européenne.

Découvrez une dynamique de travail en réseau capable de révolutionner la vie
professionnelle de chacun au quotidien, qui enrichit les savoir-faire mutuels et qui

fournit une aide précieuse pour tous les enseignants novices.

Comment faire ?
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UTILISEZ LBLOG DE LA PAGEATCUEIL POUR TENIR IDURNAL
Utilisez le Blog de la page d'accueil dés le tout début du projet afin de tenir un journal
avec vos partenaires. Cela vous permettra de :

tirer le meilleur parti de votre travail de partenariat en communiquant vos expériences

spécifiques, vos points de vue, vos interrogations et vos réflexions ;

consigner les exercices pratigues que vous mettez en place tout au long du projet :
plan de travail initial, puis activités, instructions, résultats, problémes rencontrés ou
surmonteés, réflexions, échecs, réussites, etc. et tout ce qui vous semble important de

partager avec vos partenaires ;

préparer tous les éléments requis pour créer facilement votre rapport de projet, rédiger
une présentation afin de recevoir un Label de qualité et/ou participer a un concours

(voir ci-dessous) ;

tirer les lecons de votre expérience et créer des ressources afin de partager ces

connaissances (voir ci-dessous).

Un projet résulte toujours d'une initiative individuelle et collective. Le fait de tenir un
journal vous permet de tracer cet itinéraire, de consigner toutes vos découvertes et
d'identifier ces connaissances que vous avez ainsi pu créer. Vous n'‘avez pas besoin
d'y passer beaucoup de temps (entre 15 et 30 minutes par semaine suffisent) : le
Journal de projet (sur votre Tableau de bord) servira en méme temps d'outil de :

1 communication entre les membres de I'équipe d'enseignement du projet ;
1 formation mutuelle ;

9 production coopérative de ressources d'enseignement pouvant étre partagées.

PUBLIEZ 'ESPACE VIRTUETLWINNING DE VOTRE PREY

Tous les Espaces virtuels eTwinning activés sont visibles de maniére minimale pour les
personnes qui ne sont pas connectées au Portail eTwinning. C'est & vous de décider
dans quelle mesure partager les informations de votre Espace virtuel eTwinning avec

les internautes.
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Welcome eTwinning Belfast!

HOME ACTIVITIES STAFF ROOM | PUPILS CORNER | CHAT

Dione

Add new page.

#  Members =+ %

This community has 136 members.

= swia
Add E = Hartinger
Feedback eTwinning
Publish | Delete Belfast
Mew Page 1
Hide | Delete Gabriella
Hide | Delete Anna
g Dodnar
sub group test
Publish | Delete
Martin
Actividad de prueba Gradl
FPublish | Delete
Frobaoldal Christina
Publish | Delete X j"' Crawley
hi prueba de hoy
Hide | Delste Mext b
= -+ x

mercedes

FPublish | Delete
Publish | Delete

Dana

hittp/haeew ginslive.de/multimedia/livestream_popupiplayer_stream_wmp.html
g @

[E  Image Gallery =N

& Internet

Il s'agit d'un systéme d'affichage et d'évaluation important pour :
1 vous;

i toute I'équipe de projet ;
1 leséleves;

1 les institutions partenaires.

W—E‘x

C'est également un systéme trés utile pour I'ensemble des professeurs ayant besoin

d'aide au début de cette aventure ou en vue d'améliorer leurs pratiques, et qui

recherchent des idées, des méthodes et des exemples concrets.
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3. ET MAINTENANT ?

Nous venons de décrire décrit I'utilisation « idéale » de votre Espace virtuel eTwinning,

mais vous pouvez bien sir améliorer ces pratiques.

Le contenu publié sur I'Espace virtuel eTwinning est un élément trés important pris en
considération par le jury lorsque vous demandez un Label de qualité national ou

européen, et lorsque vous participez aux Prix eTwinning annuels.

L'Espace virtuel eTwinning prouve que vous avez répondu a tous les critéres requis

pour le Label de qualité :

1) Créativité et innovation pédagogique

Si vous avez impliqué vos éléves dans la planification de I'Espace virtuel eTwinning, si
vous avez résisté a la tentation de tout contrdler, si vous avez confié certaines
responsabilitts a vos éleves, alors vous avez déja fait preuve d'innovation

pédagogigue dans votre enseignement.

2) Intégration au programme scolaire
Si I'Espace virtuel eTwinning sert de zone de travail dans vos activités de classe

habituelles, il est clair que vous répondez a ces criteres.

3) Coopération entre les écoles partenaires
Les échanges du forum, les commentaires des blogs et I'écriture coopérative sur les
wikis sont autant d'éléments pris en compte par le jury. Assurez-vous d'utiliser I'Espace

virtuel eTwinning comme espace de travail commun, et non comme simple répertoire.

4) Utilisation créative des TIC
Les TIC ne représentent pas un objectif final. Avez-vous découvert toutes les
possibilités pédagogiques qu'offrent des outils comme les blogs, les wikis, les forums,

etc. ? Les avez-vous utilisés de maniére appropriée pour vos activités ? Avez-vous
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exploité tout leur potentiel ?

5) Durabilité et transférabilité
Lorsque vous rendez votre Espace virtuel eTwinning public, vous définissez les critéres
de votre travail pouvant profiter aux autres enseignants, qui sont alors en mesure de

s'inspirer de votre expérience et de I'adapter a leur propre établissement et projet.

6) Résultats et avantages

Si vous avez répondu a tous les critéeres précédemment cités, vous pouvez étre sOr
d'avoir obtenu des résultats solides et que vos éleves auront développé certaines des
compétences leur permettant d'étre des membres a part entiere de notre société de

connaissances actuelle.
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4. ASSISTANCE

eTwinning est une communauté. Comme dans toutes les communautés, vous pouvez

demander a tous ses membres de vous aider.

Si vous ne savez pas comment procéder, consultez avant tout la liste des questions

fréguentes ou le guide de support pas a pas.

Pour obtenir une aide supplémentaire, contactez vos collegues, amis eTwinning et/ou
le Bureau d'assistance national. Vous obtiendrez certainement toutes les réponses a

VoS questions.

Bonne chance pour votre projet !

Ce manuel a été réalisé avec le soutien des Bureaux d'assistance britannique et

allemand eTwinning.
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