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ANTES DE COMEÇAR 

Já encontrou um parceiro, planificou e inscreveu um projecto que foi aprovado pelos 

Serviços Nacionais de Apoio? Então dispõe agora de um novo TwinSpace. O 

TwinSpace é a verdadeira área de trabalho para o seu projecto. É um instrumento que 

encoraja e facilita a colaboração, a comunicação, a partilha e a interacção entre os 

alunos e que os coloca no centro da actividade de colaboração. 

 

Pode pensar nele como se fosse o seu clube privado. Você, os seus parceiros e os 

seus alunos serão os principais utilizadores do TwinSpace, mas poderá também 

convidar outras pessoas que terão igualmente acesso a esta área de trabalho, tais 

como outros professores de países não participantes no eTwinning, peritos de museus 

ou de organizações profissionais ou culturais, etc. Tudo depende simplesmente das 

metas e da temática do seu projecto.  

 

Poderá também convidar os pais, ou o seu director para que venham espreitar o que 

se está a passar, ou pode, ainda, decidir tornar públicas a Página Inicial e a secção de 

Actividades do seu TwinSpace. Desta forma, a generalidade da comunidade escolar 

pode beneficiar da sua experiência, e você pode passar a dispor de uma óptima forma 

de apresentar, com orgulho, os resultados alcançados pelos seus alunos, graças ao 

seu apoio. 
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1. PARA COMEÇAR: Percorra o Seu Novo 

Twinspace 

Cada TwinSpace dispõe de uma estrutura fixa composta por:  

 

 

 

- Várias secções acessíveis a partir da barra de topo.  

- Páginas criadas e personalizadas pelos administradores na Secção de Actividades 

do Projecto (esta secção, por padrão, não apresenta páginas).  

 

Página inicial   

Quando se regista pela primeira vez será conduzido(a) para a Página Inicial, cuja 

estrutura se apresenta na imagem abaixo:  

Página Inicial | Actividades do Projecto | Sala de Professores | Canto 

dos Alunos | Chat | 
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A página é composta por uma série de “caixas” que possibilitam a utilização de todas 

as funções relacionadas com a gestão do seu projecto. 

 

Membros do TwinSpace: Mostra todos os membros do TwinSpace. É o local onde os 

administradores podem convidar novos membros (professores, alunos ou visitantes) e 

modificar as suas permissões. 

Caixa de correio do TwinSpace: Trata-se de um sistema interno de envio e recepção 

de mensagens. Pode receber e enviar mensagens para outros membros do 

TwinSpace. 

Calendário do TwinSpace: Aqui pode indicar os prazos limite para tarefas do projecto 

ou dar a conhecer aos outros membros os períodos em que não estará disponível, em 

que a sua escola fechará para férias e/ou qualquer outra informação relacionada com 

uma data particular que possa ser relevante para o seu projecto.  

Blog da Página Inicial: Aqui poderá registar o desenvolvimento do projecto, anotar 

modificações de planos ou dificuldades que tenha encontrado ou, ao contrário, algo 

que tenha corrido particularmente bem. 

Actividades dos Membros: Esta é a caixa central e nela são registadas quaisquer 
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alterações ou adições ou quaisquer outras actividades executadas pelos membros do 

TwinSpace. 

 

O botão preto de Boas-vindas no canto superior direito da sua página (botão de 

controlo) permite-lhe registar-se ou sair e ver ou editar informação relacionada com o 

seu Perfil. Noutras secções do TwinSpace, o botão de Boas-vindas apresentará a 

opção adicional “adicionar aplicação” que é utilizada para personalizar as páginas da 

sua secção de Actividades.   

 

Outras Secções  

A partir da Página Inicial, utilizando a barra de navegação, pode aceder a todas as 

outras secções do TwinSpace: 

A secção de Actividades do Projecto é onde o trabalho do projecto ocorre, com a 

participação dos Alunos e dos Professores.  

A Sala de Professores é um local reservado aos professores, ao qual os alunos não 

têm acesso.  

O Canto dos Alunos é o espaço onde os alunos podem interagir uns com os outros e 

trocar materiais, não necessariamente relacionados com o seu projecto escolar.    

Clicar no Chat permite-lhe ter uma conversa com todos os membros de um mesmo 

TwinSpace. Para conversarem, os membros têm de clicar em Chat e de se encontrar 

todos na sala de chat ao mesmo tempo. 
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2. CONSTRUA O SEU TWINSPACE 

Logo que esteja familiarizado com a estrutura básica do seu novo TwinSpace, poderá 

começar a preenchê-la com pessoas e conteúdos.  

Convide outros membros  

Em primeiro lugar, tem de convidar os seus alunos e os outros professores que irão 

trabalhar consigo no TwinSapce. Pode adicionar membros ao Twinspace sempre que 

o desejar. 

Para convidar membros, vá a caixa Membros do TwinSpace, na Página Inicial, e clique 

em: 

Convidar alunos, ou convidar professores, ou convidar visitantes. 

Existe uma diferença entre convidar professores e convidar alunos. Os professores 

recebem o convite na sua caixa pessoal de correio electrónico, enquanto que os 

alunos não necessitam de ter um endereço de correio electrónico: o sistema gera 

automaticamente o nome de utilizador e a senha, que serão apresentados no monitor.  

 

 

 

 

 

 

Sugestão: 

Uma vez que as senhas que o sistema disponibiliza são de memorização difícil, poderá 

alterá-las para quaisquer outras, desde que não tenham menos de 5 ou mais de 8 

caracteres. Em qualquer dos casos, anote-as ou, em alternativa, guarde uma imagem da 

página, em especial se estiver a convidar muitos alunos ao mesmo tempo. Imprima então a 

imagem da página, corte-a às tiras e distribua-as individualmente a cada aluno que tenha 

convidado, com uma hiperligação para http://new-twinspace.etwinning.net.  

Lembre-se que os alunos não podem alterar as suas senhas. 

http://new-twinspace.etwinning.net/
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Atribuição de direitos de utilizador  

Os membros do TwinSpace podem ter direitos diferentes. Se não tiver a certeza, ou se 

não se lembrar dos direitos de um dado membro, poderá sempre consultar a lista de 

membros do TwinSpace na qual, ao lado do nome e da fotografia de cada um dos 

membros, é indicado o respectivo papel desempenhado no TwinSpace. Sempre que 

adicionar os seus alunos ao TwinSpace terá que decidir que direitos de utilização lhes 

quer conferir. Se for necessário poderá alterar estes papéis, em qualquer altura. 

 

-    Aluno Membro: pode participar no “Canto dos Alunos”, responder a mensagens no 

fórum e participar em “chats” de grupo.   

-    Aluno Administrador: pode fazer o mesmo que o Aluno Membro e, ainda, criar 

áreas de “Actividades” e inserir ficheiros e fotografias. 

 

 

 

Conheçam-se uns aos outros  

Logo que professores e alunos, tenham acesso ao TwinSpace, poderão desenvolver 

as seguintes acções:   

- Criar os perfis pessoais: Cada membro do TwinSpace pode criar o seu perfil pessoal, 

Sugestões: 

-   Dê direitos de Administrador aos alunos para que estes possam responsabilizar-se pela 

concepção e pelo desenvolvimento do TwinSpace (em especial nos casos de alunos mais 

velhos). 

-    Dê direitos de Administrador a alguns alunos, cujos papéis no projecto incluam algumas 

características de gestão do mesmo. 

-    Dê direitos de Membro aos alunos, sempre que trabalhe com um grupo alargado, que 

tenham um conjunto preciso de tarefas a concretizar (em especial para alunos mais novos). 
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fazendo o upload de uma fotografia sua, descrevendo os seus interesses, 

passatempos, comidas favoritas, etc. (NB: toda a informação relativa ao perfis dos 

alunos será mantida privada no TwinSpace e não será visível em mais lugar algum, 

mesmo no caso de decidir publicar o seu TwinSpace). 

 

- Conhecerem-se uns aos outros: os professores e os alunos podem percorrer os 

perfis dos seus colegas e parceiros, para os ficarem a conhecer melhor. Podem 

também contactar-se uns aos outros, enviando uma mensagem de correio interno ou 

escrevendo uma mensagem na Parede. 

 

Desenvolver a secção de Actividades do Projecto  

A secção de Actividades do Projecto é o local onde desenvolverão o vosso projecto.  

Conjuntamente com a Página Inicial é a única secção do TwinSpace que poderão tornar 

pública. Quer isto dizer que qualquer utilizador da internet poderá ver esta página.  

Você, em conjunto com os seus alunos, e os professores parceiros, em conjunto com as 

respectivas turmas, definirão a estrutura do projecto e, como tal, quais as actividades que se irõ 

realizar. É evidente que todos os membros terão de chegar a acordo sobre a estrutura geral do 

projecto e, consequentemente, do TwinSpace, caso contrário a secção de actividades resultará 

numa colecção de páginas descoordenadas, que não estará ligada a um conceito global.  

As “Actividades do Projecto” serão diferentes em cada TwinSpace, uma vez que reflectirão os 

objectivos pedagógicos e a estrutura de cada projecto individual.   

Poderão, por exemplo, ser criadas e nomeadas páginas, de acordo com os diferentes 

componentes do projecto (ver, por exemplo, os módulos eTwinning em: 

 http://www.etwinning.net/en/pub/inspiration/modules.htm), ou, de acordo com a Taxonomia do 

tema principal do projecto. Por exemplo, se o projecto tratar das “Estações do Ano”, poderá 

criar secções para a Inverno, Primavera, Verão e Outono; se o projecto se relacionar com 

unidades de medida, poderá organizar as suas actividades em “Peso”, “Comprimento”, 

“Temperatura”, etc.  

 

http://www.etwinning.net/en/pub/inspiration/modules.htm
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Criar uma nova página de actividades 

Para criar uma nova página, clique em “Actividades do Projecto” na barra de topo e depois em, 

“Gerir Páginas” (isto é apenas válido caso seja Administrador do TwinSpace). 

O sistema pedir-lhe-á um nome para a nova página: terá assim que escrever um nome na caixa 

disponibilizada e clicar no botão ”Adicionar”.  

Uma vez a página criada, poderá, então, personalizá-la, seleccionando a(s) aplicação(ões) de 

que irá precisar para essa actividade, em particular. Para o fazer, necessitará de entrar na sua 

página em branco e clicar no botão negro, no canto superior direito, seleccionando a opção 

“Adicionar Aplicações”.  

Verá que no lado esquerdo do seu monitor aparecerá a seguinte janela  

 

 

Sugestão 

Poderá organizar o desenvolvimento do seu projecto, e consequentemente da secção de 

actividades, inspirando-se no “modelo das cinco etapas” elaborado por Gilly 

Salmon,(http://www.atimod.com/e-moderating/5stage.shtml), o qual organiza as actividades 

segundo um conceito de desenvolvimento. A primeira etapa proporcionará Acesso e 

motivação; por exemplo, actividades que familiarizem os alunos com o TwinSpace e que 

despertem neles curiosidade e interesse; algo que os faça pensar que o projecto é 

interessante e divertido. 

A segunda etapa permitirá a socialização online: como tal, assentará em actividades que 

possam encorajar uma forte interacção entre os alunos das diferentes turmas participantes 

no projecto. A terceira troca informal criará condições para que os alunos proporcionem aos 

seus parceiros informação sobre o tema do projecto. A quarta construção de conhecimento, 

poderá envolver a organização de diferentes grupos de alunos trabalhando em conjunto em 

tarefas diferentes. Por último, o Desenvolvimento em que os alunos poderão procurar a 

aprendizagem por si próprios.  

http://www.atimod.com/e-moderating/5stage.shtml
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Clique nos botões laterais Colaboração ou Gestão de 

Conteúdos para ver as diferentes ferramentas 

disponíveis.  

 

Blog (qualquer pessoa pode colocar mensagens e 

comentar) 

Fórum permite a discussão organizada sob linhas de discussão 

Wiki (página de publicação colaborativa) 

Arquivo de Ficheiros permite o upload de diferentes ficheiros 

Galeria de Imagens para fazer o upload de imagens 

A Apresentação de Conteúdos Web permite a criação de uma caixa de Conteúdos 

Pode clicar na aplicação em que está interessado(a) e arrastá-la para a página.  

Antes de adicionar as ferramentas, sugerimos que pense nos benefícios que as mesmas trarão 

para a actividade. Muitas vezes, quanto menos melhor! 

 

Trabalhar em conjunto  

Comunicar  

Ao longo do projecto, alunos e professores podem envolver-se num grande número de 

actividades em todo o TwinSpace. Poderão trabalhar de forma independente ou em 

grupo, dependendo das actividades criadas pelos administradores do TwinSpace. 

O TwinSpace possibilita um elevado nível de interacção, quer para os professores, os 

quais se podem encontrar uns com os outros em privado na Sala de Professores, quer 
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para os alunos que se podem familiarizar com os seus pares no Canto dos Alunos. 

Grupos mistos de alunos e professores de diferentes nacionalidades poderão trabalhar 

em conjunto, na secção de Actividades, para desenvolverem um Wiki sobre um 

qualquer tópico seleccionado que seja relevante para o currículo escolar. Poderão 

também discutir em conjunto num fórum ou comentar entradas de um blog. A única 

limitação poderá ser não tomar consciência do enorme potencial de colaboração 

permitido pelo sistema.  

 

 

 

 

 

 

Canto dos Alunos  

O Canto dos Alunos é a área dedicada do TwinSpace “só para alunos”. Pretende-se 

que esta seja a área onde os alunos colocam questões uns aos outros, partilham 

informação e desenvolvem amizades – talvez até para lá do plano de trabalho do 

projecto. Será importante encorajar os seus alunos a utilizar este espaço, em particular 

no início do mesmo. Desta forma, ficarão a conhecer-se uns aos outros e familiarizar-

se-ão com as ferramentas disponíveis no TwinSpace.  

Os professores podem, naturalmente, entrar no canto dos alunos, mas dispõem 

apenas de direitos de observação. Esta continua, portanto, a ser uma área dos alunos, 

para os alunos. Professores Administradores poderão moderar a área. 

As ferramentas disponíveis são as mesmas que existem na secção de Actividades do 

Projecto, no entanto, os temas para discussão poderão ser diferentes, tais como, 

música, jogos de vídeo, moda mais recente, etc. Os próprios alunos decidirão a forma 

como quererão conhecer os seus pares de nacionalidades diferentes.  

Sala de Professores 

Os professores podem também colaborar entre si, a um nível diferente, na Sala de 

Sugestão 

O que quer que faça, procure trabalhar em conjunto e não em paralelo com os seus 

parceiros, caso contrário poderá perder efectivamente uma oportunidade de fruir a 

colaboração Europeia ao seu mais completo nível. Outro conselho: tente manter as trocas na 

Secção de Actividades centradas no projecto. Para trocas informais encoraje os seus alunos 

a utilizarem o chat ou o sistema de mensagens.  
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Professores. Podem fazer alterações à planificação do projecto, podem reflectir em 

conjunto sobre abordagens pedagógicas diferentes, podem avaliar o desenvolvimento 

do projecto, podem trocar artigos interessantes ou outro tipo de informação…e, porque 

não, podem também aproveitar para se relacionarem com os seus colegas, numa 

conversa como a que teriam sentados à mesa em frente a uma chávena de café. 

 

Tornem o vosso trabalho conhecido 

Se está envolvido(a) num projecto eTwinning, isto significa que é alguém que quer 

proporcionar aos seus alunos as melhores hipóteses de sucesso, oferecendo-lhes a 

oportunidade para trocarem, partilharem, cooperarem e alargarem os seus horizontes. 

Ao promover este tipo de projecto, está a fazer uma contribuição específica para a 

melhoria da qualidade do ensino. Talvez não dê por isso, mas as práticas que utiliza 

nos seus projectos, simples ou complexas, são tesouros de ensino e técnicas que 

merecem ser partilhadas e que deveriam ser dadas a conhecer e ser reconhecidas por 

toda a comunidade educativa Europeia.  

Está assim aberto o espaço para uma dinâmica de trabalho em rede que modifica o 

quotidiano profissional de toda a gente, enriquecendo o seu know how e que 

proporciona também um valiosíssimo apoio a professores sem experiência neste 

domínio. 

 

Como podem fazê-lo?  

UTILIZE O BLOG NA PÁGINA INICIAL PARA MANTER UM REGISTO   

Utilize o Blog na Página Inicial logo desde o início do projecto para manter, em 

conjunto, com os seu(s) parceiro(s) um registo. Isto possibilitar-lhe-á:   

tirar o melhor partido do seu trabalho em parceria, permitindo-lhe comunicar as suas 

experiências específicas, os seus pontos de vista, as suas questões e os seus 

pensamentos; 

tomar nota das práticas que implementa à medida a que avança no projecto: em 

primeiro lugar, o plano inicial de trabalho e depois as actividades, instruções, 
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resultados, problemas encontrados/solucionados, os seus pensamentos, questões que 

levantou, sucessos… e tudo o mais que pense que seja importante partilhar com os 

outros parceiros;   

preparar todos os elementos necessários para criar com facilidade o seu relatório de 

projecto, escrever uma apresentação para receber um Selo de Qualidade e/ou 

participar num concurso (ver abaixo);  

aprender com a experiência e criar recursos para partilhar este conhecimento (ver 

abaixo). 

 

Um projecto é sempre uma iniciativa individual e colectiva e, como tal, a manutenção 

de um registo possibilita-lhe planear o itinerário, tomar nota de quaisquer descobertas 

e identificar o conhecimento que esta iniciativa lhe possibilitou criar. Sem ter que 

despender muito tempo com este registo, apenas 15-30 minutos, por semana, o Diário 

de Projecto (no seu Quadro de Bordo) servirá ao mesmo tempo como a ferramenta a 

utilizar para:  

¶ a comunicação entre a equipa de professores do projecto  

¶ a formação mútua  

¶ a produção cooperativa de recursos de aprendizagem que podem ser 

partilhados. 

 

PUBLIQUE O TWINSPACE DO SEU PROJECTO 

Todos os TwinSpaces activados são minimamente visíveis para pessoas não 

registadas no Portal eTwinning. Definir até que ponto quer partilhar com o público em 

geral o seu TwinSpace é uma opção sua.  
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É um importante sistema de visualização e avaliação: 

¶ para si,  

¶ para toda a equipa do projecto,  

¶ para os alunos,  

¶ para as instituições parceiras.  

É também um útil sistema de apoio para todos os professores que necessitem de 

ajuda para se iniciarem nesta aventura, ou para melhorarem as suas práticas, e que 

procurem ideias, métodos ou exemplos concretos. 
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3. E AGORA? 

Neste documento descrevemos sucintamente a forma “ideal” de utilização do 

TwinSpace, no entanto é claro que poderá melhorá-la. 

Os conteúdos publicados no TwinSpace são um elemento muito importante que é 

tomado em consideração pelo Júri sempre que se candidata a um Selo de Qualidade, 

de nível nacional ou Europeu, bem como quando submete o projecto ao concurso dos 

Prémios Europeus eTwinning.  

O TwinSpace proporciona a prova de que satisfez os critérios prescritos para a 

atribuição do Selo de Qualidade:  

 

1) Inovação Pedagógica e Criatividade  

Se envolveu os seus alunos na planificação do TwinSpace e resistiu à tentação de ser 

sempre o responsável por tudo, se delegou algumas responsabilidades nos seus 

alunos, demonstrou já que introduziu alguma inovação pedagógica no seu ensino.  

 

2) Integração Curricular  

Se o TwinSpace tiver sido utilizado como uma área de trabalho nas suas actividades 

normais de sala de aula, tal facto constituirá uma boa prova de que satisfez este 

critério. 

 

(3) Colaboração entre escolas parceiras  

As trocas de mensagens no fórum, os comentários nos blogs, a escrita colaborativa 

utilizando o wiki, tudo isto são elementos que um Júri terá em consideração. Assegure-

se que utiliza o TwinSpace para trabalhar em conjunto e não apenas como um 

repositório.  

 

(4) Utilização criativa das TIC  

As TIC não são um fim em si mesmas. Conseguiu descobrir aos benefícios 
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pedagógicos de ferramentas como os blogs, wikis, fóruns, etc.? Foram estas 

ferramentas utilizadas adequadamente para o tipo correcto de actividades? Foram 

utilizadas em todo o seu potencial?  

 

(5) Sustentabilidade e Transferibilidade 

Quando torna público o seu TwinSpace, cria condições para que o seu trabalho 

beneficie outros professares, que podem nele recolher inspiração e adaptar a sua 

experiência às respectivas escolas e projectos.  

 

(6) Resultados e Benefícios 

Se satisfez todos os critérios acima referidos poderá ter a certeza que produziu 

resultados e que os seus alunos terão desenvolvido algumas das competências que 

lhes possibilitarão ser membros de pleno direito daquela que se entendeu designar por 

Sociedade do Conhecimento.  
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4. APOIO 

O eTwinning é uma Comunidade. Como em todas as comunidades pode obter apoio e 

auxílio dos outros membros que a constituem.  

Se não sabe como fazer alguma coisa, verifique, em primeiro lugar, a secção de FAQ 

(Perguntas Mais Frequentes) ou o Apoio Passo-a-Passo. 

Se necessitar de apoio adicional, contacte, por favor, os seus colegas e amigos do 

eTwinning e/ou do Serviço Nacional de Apoio. Estamos certos que obterá as respostas 

que procura.   

Boa Sorte para o seu trabalho!  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Este manual foi elaborado com o apoio dos Serviços de Apoio eTwinning do Reino 

Unido e da Alemanha. 


