'Y L/

eTwinning 9~

Anvisningar for eTwinning-

platsen

Introduktion till din eTwinning-plats




.) n www.etwinning.net

Twinning

INNAN DU BORJAR ..ottt ettt ettt bbbttt 3

1. KOMMA IGANG: Titta igenom er nya eTWINNING-PIAtS ........ccvevevrueieireeeeeceeieeeee et ses e seneeans 4

HEMISIAQ. -ttt et s e st e s it e et e st e e e bt e s bt e et e st e e et e e st e e eanee s beeeaneenas 4

AN SEKEIONET ...ttt ettt et et e st e e et e st e e s b et e sab e e e abeesabeesaneesabeesaneesabeesnneenas 5

2. BYGGA DIN EGEN @TWINNING-PLATS ..ottt ettt ettt e e sttt e e e s et ee e e e e e e s sabnneeeeeeeeas 7

Bjuda in @andra Medl@mMIMAr........cooieiiie ettt sttt sttt eb e s bt e eree s b e eneeeas 7

LEra KANNa Varanara....coo ettt ettt et s e et e st e st e st e e s b e e sabeeeaseesabeesabeesabeesaneesabeeennee e 8

Utveckla sektionen Projektaktiviteter. ..o i 8

Skapa €N NY aKEIVITEESSIHA ....eiieieiiiieiie et sttt s s 11

SAMAIDETA ..t sttt st ettt e e bt st e e e bt e st e e e abee st e e e abee s beeeneena 12

(o] 00100 18 T Tol=] - [P PP PPPR PR 12

[ 21V oo T o T o TSP 13

o U T We [V o] - I L= o USRS 14

B OCH NU? ettt ettt et b ekttt s bt e sh e e s be e st e e bt e at e e he e eb e e bt en b e ea b e eabe e et e shbesheenbe e bt e bt eabeenbeenaenbeen 17

1) Pedagogisk innovation 0Ch KreatiVIitet ..........c..eceiiuiieieiiii ettt e ra e e e e aaee e 17

2) INTEGrering i [ArOPIANEN ..o et e e ettt e e e et e e e et e e e e ate e e eeataeeesabbeeeeantaeeennnees 17

(3) Samarbete mellan PartNerskOlOrNa .......c..iiiiciiei it e et e e et e e e anes 17

(4) Kreativ anvandning @V IKT ...ttt e e tae e e tre e e e stta e e esate e e etbaaeesstaeeeenstaeeennnees 17

(5) Hallbarhet 0ch GVErfOrbarhet........cc.ueeeeiiiii et ettt e e et e e e ate e e e eaaes 18

(S A V1L =Y o 1ol o R o] e 1= F= USRS 18

B STOD ..ttt bbbttt 19

Sida 2/19

Anvisningar for eTwinning-platsen



Twinning www.etwinning.net

INNAN DU BORJAR

Du har hittat en partner, du har planerat och registrerat ett projekt som har godkants av
National Support Services. Nu har du fatt en helt ny eTwinning-plats. eTwinning-
platsen ar arbetsomradet for ditt projekt. Det &r ett instrument som verkligen inspirerar
till och underlattar samarbete, kommunikation, utbyte och interaktion mellan elever, och

det satter eleverna i centrum for samarbetet.

Du kan se eTwinning-platsen som din privata sida. Du, dina partner och dina elever
kommer att vara huvudanvandarna av eTwinning-platsen, men ni kan anda bjuda in
andra sa att de kan fa tillgang till det har arbetsomradet, t.ex. larare fran lander som
inte deltar i eTwinning, experter fran museer eller frAn bransch- eller

kulturorganisationer etc. Det beror helt enkelt pa projektets mal och inriktning.

Ni kanske ocksa vill bjuda in foraldrar eller er skolledare att komma och ta en titt, eller
gora Hemsidan och Aktivitetssektionen pa er eTwinning-plats offentliga sa att fler
skolor kan dra nytta av era erfarenheter, och ni pa ett bra satt kan visa upp vad era

elever har uppnatt med er hjalp.
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1. KOMMA IGANG: Titta igenom er nya

eTwinning-plats

Varje eTwinning-plats har en fast struktur som bestar av:

Hemsida | Projektaktiviteter | Personalrum | Elevhdrna | Chatt |

- Olika sektioner som nas fran den 6vre menyraden:

- Sidor som skapats och anpassats av administratdrerna inom sektionen

Projektaktiviteter (som standard har den har sektionen inga sidor).

Hemsida

Nar du forst loggar in kommer du till hemsidan vars struktur beskrivs pa bilden nedan.

o
Top__navigation The
control
Members’ button
Activities
The title of - Space
your \ Twinspace
proiect b Twinning {3 Members
. —
Proje: - f
Activities = Twinspace
> Mailbox
‘ il ¥
e —
it —
S
Project
Diary / ‘\ Twinspace

Calendar

Sidan bestar av olika falt med alla funktioner som behdvs for att hantera ditt projekt:
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eTwinning-platsens medlemmar: Har visas alla medlemmar pa eTwinning-platsen.
Har kan administratorer bjuda in nya medlemmar (larare, elever eller bestkare) och

andra deras rattigheter.

eTwinning-platsens brevlada: Det har ar ett internt meddelandesystem. Du kan ta

emot och skicka meddelanden till andra medlemmar pa eTwinning-platsen.

eTwinning-platsens kalender: Har kan du ange tidsgranser for projektuppgifter eller
meddela andra medlemmar att du inte ar tillgénglig nar din skola ar stangd for lov,

och/eller annan information om ett visst datum som kan vara relevant for ert projekt.

Hemsidans blogg: Har kan du dokumentera projektets utveckling, anteckna andringar
i planeringen eller svarigheter som du har stott pa eller istallet ndgot som fungerade
valdigt bra.

Medlemsaktiviteter: Det har ar en central del dar alla férandringar, tillagg eller andra

aktiviteter registreras som genomforts av medlemmar pa eTwinning-platsen.

Med den svarta valkomstknappen i det 6vre hogra hérnet pa din sida (kontrollknappen)
kan du logga in och logga ut och se eller redigera information pa din profil. | andra
sektioner pa eTwinning-platsen har valkomstknappen aven tillvalet "lagg till applikation”

som anvands for att anpassa sidorna pa din Aktivitetssektion.

Andra sektioner

Fran hemsidan kan du via menyraden na alla andra sektioner pa eTwinning-platsen:
| sektionen Projektaktiviteter arbetar elever och larare med sitt projekt.
Personalrummet ar en plats reserverad for larare dit eleverna inte har tilltréde.

| Elevhdrnan kan eleverna interagera med varandra och utbyta material som inte

nodvandigtvis hor ihop med deras skolprojekt.

Om du klickar pa Chatt kan du prata med alla medlemmar pad samma eTwinning-plats.
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For att kunna "chatta” maste medlemmarna klicka pa Chatt och vara i chattrummet pa

samma gang.
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2. BYGGA DIN EGEN eTWINNING-PLATS

Sa snart du har bekantat dig med den grundlaggande strukturen for den nya

eTwinning-platsen kan du borja fylla den med manniskor och innehall.

Bjuda in andra medlemmar

Forst av allt maste du bjuda in dina elever och andra larare som ska arbeta med dig pa

eTwinning-platsen. Du kan lagga till medlemmar till eTwinning-platsen nér du vill.
For att bjuda in medlemmar gar du frdn hemsidan till rutan eTwinning-medlemmar:
Bjuda in elever, eller bjuda in larare, eller bjuda in bestkare.

Det ar skillnad pa att bjuda in larare och elever. Lararna far inbjudan i inkorgen for sin
personliga e-post medan eleverna inte behdver ha en e-postadress: systemet

genererar direkt inloggningsnamnet och l6senordet som visas pa skarmen.

Welcome Helpdesk User Account!

ACTIVITIES | STAFF ROOM | PUPILS CORNER | CHAT

E® TwinSpace Members = back

# Name Proposed logon name.  Froposed password Role

1 Elton John elton.john 10cMOt Pupil member v

Submit

Tips:

Eftersom systemet genererar losenord som &r svara att komma ihadg kan du &ndra dem till
vad du vill, bara de inte ar kortare &n 5 tecken och inte langre an 8 tecken. | vilket fall som
helst bor du anteckna dem eller ta en skdrmbild av sidan, sarskilt om du bjuder in flera
personer pa samma gang. Skriv sedan ut sidan, klipp den i remsor och dela ut dem till varje

enskild elev som du har bjudit in med en lank till http://new-twinspace.etwinning.net.

Kom ih&g att eleverna inte kan &ndra sina ldsenord.

Tilldela anvandarrattigheter

Medlemmar pa eTwinning-platsen kan ha olika rattigheter. Om du inte ar
séker eller om du inte kommer ihag rattigheterna for en viss medlem kan du
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alltid kontrollera i eTwinning-platsens medlemslista, dar medlemmens roll pa
eTwinning-platsen visas bredvid namnet och fotografiet. Nar du lagger till
dina elever pa& eTwinning-platsen maste du forst bestamma vilka
anvandarrattigheter du vill ge dem. Om det behévs kan du nar som helst
andra de har rollerna.

- Elevmedlem: kan delta i "Elevhérnan”, svara pa foruminlagg, delta i
gruppchattar.
- Elevadministrator: kan goéra sakerna ovan och skapa ”Aktivitetsomraden”,

lagga upp filer och foton.

Tips:

- Ge eleverna administratorsrattigheter sa att de kan ta ansvar for utformningen och
utvecklingen av eTwinning-platsen (sarskilt aldre elever).

- Ge en del elever administratorsrattigheter som far en ledande roll i projektet.

- Ge eleverna medlemsréattigheter nar de arbetar i en stor grupp med vissa klart avgransade

uppgifter som ska utféras (sarskilt yngre elever).

Lara kdnna varandra

Nar ni (lararna) och era elever har tilltrade till eTwinning-platsen kan alla bérja med
féljande saker:

- Skapa er profil: Varje medlem pa eTwinning-platsen kan skapa sin egen personliga
profil genom att ladda upp ett foto pa sig sjalv, beskriva sina intressen, hobbyer,
favoritmat etc. (Observera: All information pa elevprofilerna &r privat och syns ingen

annanstans an pa eTwinning-platsen om ni véljer att publicera er eTwinning-plats.).

- Lara kanna varandra: Larare och elever kan ta en titt pa sina klasskamraters och
partners profiler for att fa veta lite om dem. De kan aven ta kontakt genom att skicka ett

internt meddelande eller skriva ett vaggmeddelande.

Utveckla sektionen Projektaktiviteter
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| sektionen Projektaktiviteter utvecklar ni ert projekt.

Projektaktiviteter och Hemsidan ar de sektioner pa eTwinning-platsen som ni kan gora offentliga

sd att alla Internetanvandare kan se dem.

Du definierar tilsammans med dina elever och dina partnerlarare med deras klass projektets
struktur och saledes vilka aktiviteter som kommer att genomforas. Det sager sig sjélvt att alla
medlemmar tillsammans maste komma Gverens om den 6vergripande strukturen pa projektet
och foljaktligen pa eTwinning-platsen, annars blir Aktivitetssektionen en samling okoordinerade

sidor som inte hanger samman i en 6vergripande design.

"Projektaktiviteterna” kommer att variera pa varje eTwinning-plats eftersom de speglar varje

enskilt projekts pedagogiska mal och struktur.

Sidor kan skapas och namnges, till exempel alltefter projektens olika moment (se till exempel

eTwinning-modulerna
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Tips

Du kan organisera utvecklingen av ditt projekt och pa sa satt aktivitetssektionen genom att
hamta inspiration fran den “femstegsmodell” som utvecklats av Gilly Salmon
(http://www.atimod.com/e-moderating/5stage.shtml) dar aktiviteterna organiseras utifran en
utvecklingsdesign. | det forsta stadiet tillgodoses tillgdng och motivation, till exempel
aktiviteter som gor att dina elever bekantar sig med eTwinning-platsen. Det vacker deras

nyfikenhet och intresse, ndgot som gor att de tycker att projektet ar intressant och roligt.

| det andra stadiet tillgodoses online socialisering och pa satt aktiviteter som kan uppmuntra
en stark interaktion mellan eleverna frn de olika klasser som deltar i projektet. | det tredje
stadiet, informellt utbyte, informerar eleverna sina partner om projektets tema. | det fjarde
stadiet, kunskapsbyggande, kan olika grupper organiseras som samarbetar om olika

uppgifter. Det sista stadiet ar utveckling, dar eleverna kan fortsatta med att lara sig sjalva.
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http://www.etwinning.net/en/pub/inspiration/modules.htm), eller enligt taxonomin for projektets

huvudtema. Om projektet till exempel handlar om "arstiderna” kan man ha sektioner for vinter,
var, sommar och host, om projektet handlar om matningar kan man organisera aktiviteterna

efter "vikt”, "langd”, "temperatur” etc.

For att skapa en ny sida klickar du pa "Projektaktiviteter” i den 6évre menyraden och sedan pa

"Administrera sidor” (det har fungerar bara om du ar administratér pa eTwinning-platsen).

Systemet kommer att fraga efter namnet pa den nya sidan: du maste alltsa skriva namnet i

rutan och sedan klicka pa knappen "Lagag till”.

Nar sidan har skapats kan du sedan anpassa den med de applikationer som du behéver for just
den aktiviteten. For att gora det maste du ga in p& din tomma sida och sedan klicka pa den

svarta knappen i det dvre hogra hérnet och valja alternativet “Lagg till applikationer”.

Skapa en ny aktivitetssida

For att skapa en ny sida klickar du pa "Projektaktiviteter” i den dvre menyraden och sedan pa

"Administrera sidor” (det har fungerar bara om du ar administratoér pa eTwinning-platsen).

Systemet kommer att friga efter namnet pa den nya sidan: du maste allts& skriva namnet i

rutan och sedan klicka pa knappen "Lagg till".

Nar sidan har skapats kan du sedan anpassa den med de applikationer som du behdver for just
den aktiviteten. For att gora det maste du ga in p& din tomma sida och sedan klicka pa den

svarta knappen i det 6vre hogra hérnet och valja alternativet “Lagg till applikationer”.

P& véanster sida av din skarm kommer det har fonstret att visas
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& Collaboration 4]
& Collaboration ]
& Content Management 1} ﬁ
| Blogs Add
Drag a portlet to place it on the
& & Forum Add
page.
B Wiki Add

& Content Management
Klicka pa knapparna vid sidan av Samarbete eller

| File archive Add
Innehallshantering for att se de olika verktyg som finns [ Image Gallery Add
1 Web Content Display Add

. Drag a portlet to place it on the

1%
Blogg (alla kan posta meddelanden och kommentera) page.

Forum har kan du féra tradade diskussioner

Wiki (en sida fér gemensam publicering)

Filarkiv har kan du ladda upp olika filer

Bildgalleri for att ladda upp bilder

Visa webbinnehall har kan du skapa en Innehallsruta

Du kan klicka och dra applikationen till den sida som du &r intresserad av.

Vi foreslar att du innan du lagger till verktyg funderar pd om aktiviteten blir battre av dem.

Mindre ar béattre!

Samarbeta

Kommunicera
Under projektets gang kan eleverna och lararna delta i manga aktiviteter pa eTwinning-
platsen. De kan arbeta pa egen hand eller som en grupp beroende pa de aktiviteter

som administratorerna for eTwinning-platsen har planerat.

eTwinning-platsen majliggor mycket interaktion bade for lararna, som kan traffas privat

i personalrummet, och for eleverna som kan lara kanna sina kamrater i elevhérnan.

| Aktivitetssektionen kan blandade grupper med elever och larare av olika nationaliteter
samarbeta och utveckla en wiki om ett tema som &r relevant for laroplanen. De kan

diskutera tillsammans pa ett forum, de kan kommentera bidrag som postats pa en
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blogg: Den enda begrénsningen ar att man kanske inte ser den enorma potential fér

samarbete som systemet har.
Tips

Vad du an gor, sé forsok att samarbeta och inte arbeta parallellt med dina partner, annars kan
du missa ett tillfalle att uppleva europeiskt samarbete nar det &r som bast. Ett annat rad ar att
forsoka behalla diskussionerna med fokus pa projektet i Aktivitetssektionen. For informell

kommunikation kan dina elever anvénda chatten eller meddelandesystemet.

Elevhdrnan

Elevhdrnan ar ett omrade pa eTwinning-platsen som ar avsett "endast for elever”. Det
ska vara ett omrade dar eleverna sjalva staller fragor till varandra, utbyter information
och blir vanner — kanske utanfor projektets arbetsplan. Det ar viktigt att uppmuntra
eleverna att anvanda det har utrymmet, sarskilt i boérjan av projektet. Pa det har sattet

lar de kanna varandra och blir vana vid att anvanda verktygen pa eTwinning-platsen.

Lararna kan naturligtvis komma in i hérnan, men de har bara lasréattigheter. Pa sa satt
forblir det ett omrade for eleverna skapat av eleverna. Lararadministratorerna kan

overvaka omradet.

Verktygen ar de samma som i sektionen Projektaktiviteter, men de teman som
diskuteras kan vara helt andra, t.ex. musik, videospel, senaste modet etc. Eleverna

bestammer sjalva hur de vill lara kdnna sina kamrater av en annan nationalitet.
Personalrummet

Lararna kan ocksa samarbeta pa en annan niva i personalrummet. De kan diskutera
planeringen av sitt projekt, de kan tillsammans reflektera dver olika pedagogiska
metoder, de kan utvardera projektets utveckling, de kan utbyta intressanta artiklar eller
annan information..., och de kan ocksa umgas med sina kolleger och diskutera sadana

saker som man kan prata om éver en kopp kaffe.

Gora ert arbete kant

Om du driver ett eTwinning-projekt innebar det att du vill ge dina elever de basta
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chanserna att lyckas genom att ge dem mogjlighet till utbyte, till att dela med sig,

samarbeta och vidga sina vyer.

Genom att driva den héar sortens projekt bidrar du i sarskild utstrackning till att utveckla
undervisningens kvalitet. Kanske ar du inte medveten om det, men de aktiviteter du
genomfor i det har projektet ar, oavsett om de ar enkla eller komplexa, pedagogiska
skatter och metoder som fortjanar att spridas och borde visas upp for och fa

erkannande fran hela den europeiska utbildningsgemenskapen.

Ta chansen att ga med i en natverksbaserad arbetsdynamik som forandrar den dagliga
verksamheten, som utvecklar 6msesidig kompetens och ar till ovarderlig hjalp for larare

som ar nya pa omradet.

Hur kan du gora det?

ANVANDA BLOGGEN PA HEMSIDAN FOR ATT FORA EN LOGGBOK
Anvand bloggen fran forsta borjan av projektet for att fora loggbok med din(a) partner.
Det gor att du kan:

fa ut det mesta av ditt arbete i partnerskapet genom att férmedla just dina erfarenheter,

dina asikter, dina fragor och dina tankar

fora bok over de aktiviteter som du genomfor under projektets gang: den ursprungliga
arbetsplanen, sedan aktiviteter, instruktioner, resultat, problem som du stoter
pa/évervinner, dina funderingar, fragor, framgangar och allt annat som du tycker ar

viktigt att dela med dig av till dina partner

forbereda alla delar som behdévs for att gora det enkelt att skapa din projektrapport,

skriva en presentation for att fa en Quality Label och/eller delta i en tavling (se nedan)
lara av dina egna erfarenheter och skapa resurser for att utbyta kunskaper (se nedan).

Ett projekt ar alltid ett djarvt individuellt och gemensamt initiativ, sa att fora loggbok gor
det mgjligt for dig att staka ut resvagen, att foéra anteckningar éver upptackter och att
identifiera de kunskaper som det hér initiativet har gjort det mojligt for dig att utveckla.
Utan att behova agna allt for mycket tid at den, bara 15-30 minuter i veckan, kommer

Projektdagboken (pa ditt Skrivbord) samtidigt att fungera som verktyg for:
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e kommunikation mellan projektets larargrupper
o Omsesidig utveckling

e en gemensam produktion av larresurser som kan delas

PUBLICERA ERT PROJEKTS ETWINNING-PLATS
Alla aktiverade eTwinning-platser ar minimalt synliga for manniskor som inte ar
inloggade pa eTwinning-portalen. Det &r upp till er att avgéra hur mycket av er

eTwinning-plats ni vill visa for allménheten.

C-O HNRGLAHO 2% w-JEl W -fx
Welcome eTwinning Belfast! 5
#  Members g e ]
H This community has 136 members.
Add new page.
’_'f:" Sylvia -
Add |E Hartinger
Feedback eTwinning
Publish | Delete Belfast
new Page |
Hide | Delete Gabriella
Hide | Delete T Annal
sub group test -_,-“_ Fodnar
Publish | Delete
Martin
Actividad de prueba Gradl
Publish | Delete
Prabaoldal P —.
Publish | Delete ,_3}' Crawley
i prueba de hoy
Hide | Delste Mext b = g
mercedes
Publish Delete hittp/haeew ginslive.de/multimedia/livestream_popupiplayer_stream_wmp.html
Publish | Delete || =] @& [3
Dana [EH  Image Gallery =NNx 3
&) & Internet
Det ar ett viktigt system for granskning och utvardering:
o fordig
e for hela projektgruppen
o fOreleverna
o fOr partnerinstitutionerna.
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Det ar aven ett anvandbart system for alla larare som behdéver hjalp for att vaga sig ut
pa sitt aventyr eller for att utveckla sin pedagogik och letar efter idéer, metoder och

konkreta exempel.
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3. OCH NU?

| det har dokumentet har vi kort beskrivit och gett forslag pa hur du skulle kunna

anvanda din eTwinning-plats, men naturligtvis kan du forbattra dem.

Det innehall som publiceras pa eTwinning-platsen ar en mycket viktig faktor som
beaktas av juryer nar du ansoker om en Quality Label pa nationell och europeisk niva,
liksom nar du skickar in bidrag till den arliga Europaomfattande tavlingen om

eTwinning-priserna.

eTwinning-platsen blir ett bevis pa att du har uppfyllt de kriterier som kravs for att fa en
Quality Label:

1) Pedagogisk innovation och kreativitet

Om du har Iatit dina elever delta i planeringen av eTwinning-platsen, om du har
motstatt frestelsen att alltid Overvaka allt, om du har delegerat en del av
ansvarsomradena till dina elever s& har du redan visat att du har introducerat innovativ

pedagogik i din undervisning.

2) Integrering i laroplanen
Om eTwinning-platsen har anvants som ett arbetsomrade i dina vanliga

klassrumsaktiviteter utgor det ett bra bevis for att kriterierna har uppfylits.

(3) Samarbete mellan partnerskolorna
Diskussionerna pa forumet, kommentarerna pa bloggen, det gemensamma skrivandet
med hjalp av en wiki & moment som en jury tar hansyn till. Se till att du anvander

eTwinning-platsen for att samarbeta och inte bara som en forvaringsplats.

(4) Kreativ anvandning av IKT
IKT &r inte ett sjalvandamal. Har du upptéackt de pedagogiska fordelarna med verktyg

som bloggar, wikis, forum, etc.? Har de anvants pa ratt satt for ratt sorts aktiviteter?
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Har de utnyttjats fullt ut?

(5) Hallbarhet och 6verforbarhet
Nar du gor er eTwinning-plats offentlig ger du andra larare mdjlighet att dra nytta av ert
arbete. De kan fa inspiration och anpassa dina erfarenheter till sina egna skolor och

projekt.

(6) Resultat och fordelar

Om du har uppfyllt alla kriterier ovan kan du vara saker pa att du har skapat resultat
och att dina elever har utvecklat kompetenser som gor det mgjligt fér dem att bli
fullvardiga medlemmar av vart sa kallade kunskapssamhalle.
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4. STOD

eTwinning ar en gemenskap. Som i alla gemenskaper kan du fa hjalp och stod av alla

medlemmar.

Om du inte vet hur du ska gora nagot tittar du forst i Vanliga fragor eller Steg-for-steg

vagledningen.

Om du behdver ytterligare stéd kan du kontakta du dina kolleger, vanner i eTwinning

och/eller National Support Service. Du kommer sakert att fa svar pa dina fragor.

Lycka till med ditt arbete!

Den har handboken utarbetades med stdd av eTwinning Support Service

Storbritannien och eTwinning Support Service Tyskland.
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